
             PROCEDURY POSTĘPOWANIA PRACOWNIKÓW  

         ORAZ PROCEDURY WSPÓŁPRACY Z INSTYTUCJAMI  

 

    Zespół Szkolno-Przedszkolny 

                            Szkoła Podstawowa w Świerczowie 

 

 

Procedury zostały opracowane w oparciu jednego z modułów Krajowego Programu Zapobiegania 

Niedostosowaniu Społecznemu i Przestępczości wśród Dzieci i Młodzieży przyjętego przez Radę 

Ministrów w dniu 13 stycznia 2003r, oraz ustaw  i rozporządzeń dających podstawę prawną do działań 

profilaktycznych oraz na podstawie poradnika Ministerstwa Edukacji Narodowej ,, Jak organizować 

edukację uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? ‘’ oraz publikacji ,, One są wśród nas ‘’ 

zamieszczonych na stronie internetowej Pełnomocnika Rządu do Spraw Równego Traktowania. 

 

• Kodeks Postępowania Karnego 

• Kodeks Postępowania Cywilnego 

• Ustawa o postępowaniu w sprawach nieletnich  Ustawa  o ochronie zdrowia publicznego 

• Ustawa z późniejszymi zmianami o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi,  

• Ustawa o przeciwdziałaniu narkomanii  

• Ustawa o ochronie zdrowia przed używaniem tytoniu i wyrobów tytoniowych  

• Ustawa o policji 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu w sprawie szczególnych form działalności 

wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. 

• Ustawa Kodeks rodzinny i opiekuńczy  

• Ustawa o systemie oświaty  

• Uchwała Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ,"Polska Deklaracja w Sprawie Młodzieży i Alkoholu"  

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie szczegółowych form działalności 

wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem  

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie zasad udzielania i organizacji 

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach  

• Zarządzenie Nr 590/03 Komendanta Głównego Policji w sprawie metod i form wykonywania 

zadań przez policjantów w zakresie przeciwdziałania demoralizacji i przestępczości nieletnich  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                        SCHEMAT POSTĘPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ 

 

 

 

 

 Sytuacja kryzysowa 

 

 

 

 

 

1. Powiadomienie o zajściu, sytuacji wychowawcę;  

              Jeżeli powaga sprawy tego wymaga- pedagoga szkolnego, psychologa 

              i dyrekcję. 

 

 

 

 

2. Kontakt z rodzicami- powiadomienie rodziców/ prawnych opiekunów. 

3. Nawiązanie współpracy w celu rozwiązania problemu (rozmowy z uczniem, rodzicami, 

zawarcie kontraktu). 

 

 

 

 

4. Wspólne działania szkoły z lekarzem, funkcjonariuszami Policji, Sądem, jeżeli taka konieczność 

istnieje 

 

 

 

 



Słowniczek 

Nieletni - w zależności od rodzaju prowadzonego postępowania, wieku oraz 

stosowania środka wychowawczego lub poprawczego: 

- w zakresie postępowania dotyczącego zapobiegania i zwalczania 

demoralizacji - jest to osoba, która nie ukończyła i 18 lat; 

- w zakresie postępowania o czyny karalne jest to osoba, która dopuściła się 

takiego czynu po ukończeniu 13 lat, a przed ukończeniem lat 17; 

- w zakresie wykonywania środków wychowawczych lub poprawczych jest to 

osoba, względem, której takie środki zostały orzeczone (choćby ukończyła ona 

18 lat), nie dłużej jednak niż do 21 lat. 

 

Małoletni - wg. art.10 § 1 pełnoletnim jest osoba, która ukończyła lat 18. Przez 

analogię, małoletnim jest osoba do lat 18. Osoba, które nie ukończyła lat 13 nie 

ma zdolności do czynności prawnych (art., 12 k.c.). Ograniczoną zdolność do 

czynności prawnych mają osoby od lat 13 (art.15 k.c.).  

 

Demoralizacja - zgodnie z Ustawą o postępowaniu w sprawach nieletnich 

zachowania świadczące o demoralizacji to w szczególności naruszenie zasad 

współżycia społecznego, popełnianie czynu zabronionego, systematyczne 

uchylanie się od obowiązku szkolnego lub kształcenia zawodowego, używanie 

alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, 

uprawianie nierządu, włóczęgostwo, udział w grupach przestępczych.  

 

Czyn karalny- w rozumieniu Ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich, to 

czyn zabroniony przez ustawę, jako przestępstwo lub przestępstwo skarbowe 

albo wykroczenie określone w art. 51, 69, 74, 76, 85, 87, 119, 122, 124, 133 lub 

143 kodeksu wykroczeń.  

 

Przestępstwo- zgodnie z kodeksem karnym to czyn człowieka bezprawny, 

karalny i zawiniony. Art. 1 §1 k.k. stanowi, że odpowiedzialności karnej podlega 

ten tylko, kto popełnia czy zabroniony pod groźbą kary przez ustawę 

obowiązującą w czasie jego popełnienia natomiast § 2, że nie stanowi 

przestępstwa czyn, którego społeczna szkodliwość jest znikoma. Przestępstwa 

dzielą się na występki ( zagrożone karą grzywny, powyżej 30 stawek dziennych, 

ograniczenia wolności albo karą pozbawienia wolności przekraczającą 1 

miesiąc) i zbrodnie (zagrożone karą pozbawienia wolności na czas nie krótszy 

od lat 3 albo karą surowszą). 

 

Wykroczenie- to czyny zabronione pod groźbą kary określone i zawarte w 

kodeksie wykroczeń. Różnią się od przestępstw przede wszystkim tzw. 



„mniejszym ciężarem gatunkowym” a tym samym niższym wymiarem kary. 

Stanowi to czyn człowieka, społecznie szkodliwy, zawiniony, zabroniony przez 

ustawę obowiązującą w czasie jego popełnienia pod groźbą kary aresztu, 

ograniczenia wolności, grzywny do 5 000 złotych lub nagany. 

 

Założenia i cele 

O celach „Interwencji” można mówić przyjmując dwie perspektywy – perspektywę ucznia i 

perspektywę społeczności szkolnej. Z perspektywy ucznia ważne staje się powstrzymanie 

okazjonalnego używania przez niego substancji psychoaktywnych i zapobieganie ich dalszemu 

używaniu poprzez podejmowanie przez szkołę działań interwencyjnych z udziałem rodziców. Z 

perspektywy społeczności szkolnej celem jest zapobieganie rozpowszechnianiu się problemów 

związanych z używaniem substancji psychoaktywnych przez uczniów. 

Ze względu na wspomnianych realizatorów – osoby, nie posiadające doświadczenia w niesieniu pomocy 

osobom sięgającym po substancje psychoaktywne – interwencja powinna być krótka, realna, 

nieuchronna i niezwłoczna. Krótka, czyli ograniczona do reakcji nauczyciela lub pedagoga szkolnego w 

sytuacji nie przestrzegania przez ucznia szkolnych zasad, a w przypadku używania narkotyków, złamania 

prawa. Realna, czyli dostosowana do możliwości i umiejętności pracowników szkoły. Uczniowie, którzy 

zdradzają objawy poważnych problemów związanych z używaniem środków uzależniających, po 

przeprowadzeniu wstępnych działań interwencyjnych w szkole, powinni być kierowani do poradni 

specjalistycznych. Nieuchronność interwencji oznacza objęcie nią wszystkich uczniów, wobec których 

istnieje podejrzenie sięgania po substancje psychoaktywne oraz uświadomienie im konsekwencji 

dyscyplinarnych związanych ze złamaniem zasad. Te dwa czynniki – nieuchronność i konsekwencje 

powstrzymują przed kolejną próbą sięgnięcia po substancje psychoaktywne. Niezwłoczność oznacza 

podjęcie interwencji natychmiast po stwierdzeniu problemu, bez odraczania w czasie. 

Schemat/elementy interwencji 

Schemat postępowania w ramach interwencji obejmuje diagnozę, poradę, kontrakt – motywowanie 

do zmiany zachowania i monitorowanie – wzmacnianie pozytywnych zmian w zachowaniu ucznia. 

• Diagnoza – polega na ocenie sytuacji ucznia na podstawie informacji uzyskanych na temat jego 

funkcjonowania w szkole, w domu i środowisku rówieśniczym oraz na określeniu skali 

problemów związanych z używaniem środków psychoaktywnych. Zebrane informacje powinny 

pozwolić na zaplanowanie działań adekwatnych do sytuacji. 

• Porada – jej celem jest określenie problemu poprzez przekazanie uczniowi informacji na temat 

zaobserwowanych u niego objawów i zmian w jego funkcjonowaniu, związanych z używaniem 

substancji psychoaktywnych, przy jednoczesnym wyrażeniu niepokoju i troski o niego. Wtedy 

też, uczeń zostaje poinformowany o zakazie używania substancji psychoaktywnych na terenie 

szkoły i o konsekwencjach wynikających z jego nieprzestrzegania, a także o tym, że o zdarzeniu 

zostaną powiadomieni rodzice. 

• Kontrakt – jest jedną z technik motywujących ucznia do zmiany zachowania. Ustala go 

realizator wraz z rodzicami. Następnie zostaje on przedstawiony uczniowi, który ma prawo do 

negocjowania zawartych w nim ustaleń. Kontrakt zostaje podpisany przez trzy strony. Kontrakt 

powinien regulować takie kwestie jak:  

o utrata przez ucznia przywilejów w domu i w szkole,  



o ustalenie szczegółowych zasad pozwalających na większą kontrolę nad zachowaniem 

ucznia w szkole i w domu,  

o konsekwencje ponoszone przez ucznia w przypadku nie przestrzegania ww. zasad,  

o zobowiązanie ucznia do nie przyjmowania substancji psychoaktywnych i do 

przestrzegania zasad,  

o zgoda ucznia na poniesienie konsekwencji w przypadku zerwania kontraktu,  

o określenie zasad odzyskiwania przywilejów.  

• Monitorowanie – sprawdza stopień realizacji postanowień zawartych w kontrakcie, co wymaga 

stałej wymiany informacji między szkołą a rodzicami. Wymiana ta pozwala również ustalić czy 

zawarty kontrakt spełnia swoje zadanie i czy nie wymaga modyfikacji. Monitorowanie wspiera 

również korzystne zmiany zachodzące w zachowaniu ucznia, które mogą być nagradzane 

poprzez odzyskiwanie przywilejów. 

Wykorzystanie procedury interwencji w szkolnych działaniach profilaktycznych stwarza szanse na 

ograniczenie problemów związanych z używaniem przez uczniów substancji psychoaktywnych. Szanse 

te są tym większe im większa jest konsekwencja realizatorów w postępowaniu w sytuacjach łamania 

szkolnych zasad i/lub prawa przez uczniów oraz determinacja nawiązania współpracy z rodzicami. 

Gdy podejrzewasz lub wiesz, że uczeń używa jakiś środków psychoaktywnych (pali papierosy, pije 

alkohol lub bierze narkotyki) – rozpocznij interwencję. 

 

Krok 1. Rozmowa interwencyjna z uczniem  

1. Wyjaśnienie sytuacji – wyjaśnij powody zaproszenia na rozmowę: 

„Zaprosiłam/em Cię na rozmowę, dlatego, że: 

-mam powody przypuszczać, że bierzesz narkotyki (pijesz alkohol/palisz 

papierosy). Jestem tym bardzo zaniepokojona/y. Musimy o tym poważnie 

porozmawiać. 

lub 

-wiem, że bierzesz narkotyki (pijesz alkohol/palisz papierosy). Martwię się 

o ciebie i twoją przyszłość i dlatego chciałabym/chciałbym z Tobą poważnie 

porozmawiać na ten temat. 

2. Zorientowanie się w sytuacji ucznia – na ile to będzie możliwe oceń skalę problemu. 

3. postaraj się uzyskać od ucznia jak najwięcej informacji o jego sytuacji – zadaj pytania 

diagnostyczne, 

4. porównaj zebrane w ten sposób informacje z danymi z obserwacji zachowania się ucznia na 

lekcjach / w szkole lub informacjami pochodzącymi z innych źródeł. 

3. Udzielenie informacji zdrowotnej 

5. wyraź swoje zaniepokojenie związane z używaniem narkotyku (piciem alkoholu/paleniem 

papierosów); 



6. powiedz o zmianach, jakie dostrzegasz (na podstawie obserwacji i odpowiedzi na pytania 

diagnostyczne) np., w sytuacji szkolnej ucznia, jej/jego wyglądzie zewnętrznym lub 

zachowaniu;  

7. udziel rzeczowej informacji na temat bezpośrednich zagrożeń zdrowia i bezpieczeństwa 

związanych z używaniem danego środka psychoaktywnego; 

8. wyraźnie powiedz, że oczekujesz, że uczeń przestanie używać danej substancji psychoaktywnej 

(alkoholu, papierosów, narkotyków); 

9. poinformuj w konkretny sposób o dalszych krokach, jakie zamierzasz podjąć (możliwe 

konsekwencje szkolne); 

10. poinformuj o tym, że zamierzasz skontaktować się z rodzicami. 

 

Krok 2. Kontakt z rodzicami 

Elementy komunikatu skierowanego do rodziców: 

1. informacja dlaczego zainteresowałaś/eś się ich dzieckiem 

2. wymiana informacji o stanie dziecka  

3. informacja o zagrożeniach zdrowia i bezpieczeństwa dziecka, związanych z dalszym używaniem 

danego środka psychoaktywnego 

4. ustalenie dalszego postępowania, którego efektem będzie wspólne sformułowanie propozycji 

kontraktu dla dziecka: 

- celu lub celów, jakie sobie stawiacie (np. ma więcej nie pić), 

- przywilejów, jakie traci dziecko w związku z tym, że piło alkohol, paliło papierosy lub brało 

narkotyki (np. w domu – nie może spotykać się z kolegami, po lekcjach ma wracać prosto do 

domu; w szkole – nie bierze udziału w dodatkowych zajęciach np. sportowych i/lub w 

wycieczkach szkolnych), 

- listy zachowań, które będą podlegały kontroli w domu i w szkole (np. w domu – pory powrotu 

do domu, czas spędzany z rówieśnikami; w szkole – obecność na lekcjach, spóźnienia), 

- jasnych zasad zachowania, których dziecko ma przestrzegać (np. w domu – nie robi awantur, 

nie wychodzi bez poinformowania rodziców gdzie i z kim będzie, wraca o ustalonej godzinie; w 

szkole – nie opuszcza lekcji, wykonuje polecenia nauczycieli), 

- konsekwencji ponoszonych przez dziecko w przypadku złamania ustalonych zasad (np. w domu 

– ograniczenie możliwości telefonowania do znajomych, dostępu do komputera; w szkole – 

wykonanie dodatkowej pracy z biologii), 

- przywilejów, jakie odzyska postępując zgodnie z zasadami na czas określony (np. w domu – po 

dwóch tygodniach odzyskuje możliwość chodzenia po szkole do kolegi; w szkole – po miesiącu 

może ponownie uczestniczyć w zajęciach sportowych, brać udział w wycieczkach), 

- form współpracy rodziców i szkoły (np. rodzice uprzedzają wychowawcę, kiedy dziecko nie 

będzie w szkole, wychowawca, jak najszybciej informuje rodziców o nieobecności dziecka na 

lekcji), 



- czasu, na jaki obowiązują powyższe ustalenia (np. do pierwszej wizyty dziecka u specjalisty) i 

trybu ich weryfikacji (np. raz w tygodniu rozmawiamy o tym, jak nam idzie), 

5. przekazanie wskazówek i adresów punktów konsultacyjnych. 

 

Krok 3. Zawarcie kontraktu z uczniem  

Schemat kontraktu, który rodzice i przedstawiciel szkoły, zgodnie z tym, co ustalili w kroku 2 mogą 

zaproponować uczniowi: 

• Zobowiązuję się...(nie pić, nie palić, itp.). 

• Zobowiązuję się przestrzegać następujących zasad zachowania... 

• W związku z tym, że... (piłem/am alkohol, paliłem/am papierosy itp.) na okres.... (np. miesiąca) 

tracę następujące przywileje...lub Przyjmuję do wiadomości, że zostaną odebrane mi 

następujące przywileje.... 

• Zgadzam się, że jeśli w ciągu... będę przestrzegać powyższych zasad to zyskam następujące 

przywileje.... 

• Zgadzam się..., że za złamanie którejś z zasad poniosę następujące konsekwencje.... 

• Zgadzam się, że jeśli nie będę przestrzegać tego kontraktu to poniosę surowsze konsekwencje 

(wpisać, jakie) niż te, które są zapisane powyżej oraz zobowiązuję się do skorzystania z pomocy 

terapeutycznej (wpisać, jakiej w zależności oceny powagi problemu oraz realnych możliwości 

zorganizowania dziecku takich form pomocy). 

lub 

KONTRAKT POMIĘDZY (imię i nazwisko ucznia/uczennicy), RODZICEM I WYCHOWACĄ  

SPORZĄDZONY I PODPISANY DNIA...Kontrakt ma na celu pomoc i wsparcie (imię uczennicy) w próbie 

uwolnienia się z uzależnienia od brania środków odurzających, zmianę postawy do obowiązków 

szkolnych. 

Zobowiązuje się do tego, że w tracie trwania kontraktu: 

- nie opuszczę ani jednego dnia nauki w szkole bez wiedzy rodziców, 

- wszelkie problemy dotyczące osiągania wyników w nauce skonsultuję z 

wychowawcą, 

- rodzice będą znali mój rozkład lekcji w szkole – powiadomię ich o wszelkich 

zmianach dotyczących zajęć w szkole, 

- po zajęciach w szkole wracam do domu o ustalonej przez rodziców porze, 

- codziennie po powrocie ze szkoły spędzę z rodzicem przy stole minimum 15 

minut i w otwartej rozmowie /patrząc w oczy/ przekażę informacje i wrażenia 

z dnia /trudności i powodzenia/, 

- nigdy nie okłamię rodziców w sprawach szkolnych, 



- nie będę brała ani szukała okazji do wzięcia jakiegokolwiek środka 

odurzającego, 

- w momentach trudnych zwrócę się do wychowawcy lub pedagoga o wsparcie, 

- zobowiązuję się korzystać z gabinetu wychowawcy i pedagoga szkolnego, gdy 

będę tego potrzebowała. 

Zobowiązuję się do przestrzegania ustalonych zasad. 

Jestem świadomy/a celowości powstania kontraktu i znane mi są konsekwencje 

jego niedotrzymania. 

 

Czas obowiązywania kontraktu:......................./data/ 

 

Podpis ucznia/uczennicy 

 

Podpis rodzica 

Podpis wychowawcy 

Miejsce i data 

lub 

POROZUMIENIE MIĘDZY WYCHOWAWCĄ A RODZICEM PODPISANA DNIA ................. 

W OBECNOŚCI PEDAGOGA SZKOLNEGO, PSYCHOLOGA ,DYREKTORA SZKOŁY 

1. Cel 

Umowa ma na celu pomoc i wsparcie (imię i nazwisko ucznia/ uczennicy) w próbie uwolnienia się z 

uzależnienia od brania środków odurzających, podniesienie samooceny, zmianę postawy do 

obowiązków szkolnych, poprawę komunikacji w relacji rodzice – córka/ syn. 

2. Lista zachowań w domu i szkole.Zarówno wychowawca, jak i rodzice zobowiązują się do 

przestrzegania tych samych zachowań w stosunku do (imię ucznia/ uczennicy): 

- konsekwentności w egzekwowaniu zobowiązań, 

- stanowczości w stawianiu wymagań, 

- traktowania (imię ucznia/ uczennicy) w trakcie słuchania, rozmawiania,  

- okazywania stałej dyspozycyjności na potrzeby kontaktu /imię ucznia 

/uczennicy/ z nami. 

3. Zasady wychowania 

Tak rodzic, jak i nauczyciel zobowiązuje się do przestrzegania tych samych zasad 

wychowania: 

- zasady dyskrecji – nie poszerzania kręgu osób w sprawie, 



- zasady otwartości do /imię ucznia/ uczennicy/ w trakcie słuchania, 

rozmawiania, 

- zasady prawdomówności, 

- zasady nie oceniania postępów (imię ucznia/ uczennicy) podczas realizowania 

przez nią kontraktu, 

- zasady nie wracania do zdarzeń, które są powodem zawarcia kontraktu, w 

formie negatywnej krytyki. 

4. Konsekwencje i przywileje. 

Przywilejem dla ucznia/ uczennicy jest to, że może kontynuować naukę w 

szkole, ma szansę na poprawę wyników nauki i uzyskanie promocji do 

następnej klasy.   

Rodzic samodzielnie określi przywileje syna/ córki za dotrzymanie kontraktu. 

Konsekwencją niedotrzymania kontraktu będzie decyzja dyrektora szkoły 

podjęta po zakończeniu czasu trwania umowy, czyli ... /Data/. 

5. Zobowiązaniu obu stron 

Rodzic zobowiązuje się do: 

- wcześniejszego powiadomienia szkoły o przewidywanej nieobecności syna/ 

córki w szkole, 

- kontaktu telefonicznego w każdy poniedziałek, w godz. 10.40 – 11.00 /pokój 

nauczycielski lub gabinet dyrektora szkoły/, 

- osobistego kontaktu z wychowawcą, pedagogiem szkolnym raz w miesiącu. 

Wychowawca zobowiązuje się do: 

- telefonicznego powiadomienia rodzica w razie nieusprawiedliwionej 

nieobecności /imię ucznia/ uczennicy/ w szkole, 

- powiadomienia rodzica o złamaniu kontraktu. 

6. Czas obowiązywania umowy. 

Umowa pomiędzy wychowawcą a rodzicem trwa od dnia podpisania do... 

/data/.  

                  Podpis rodzica     

 Podpis wychowawcy 

Miejsce, data 

 

 

 

 



Metody działania  

W celu prowadzenia skutecznej interwencji zgodnie z zapisami prawa i mając na uwadze konieczność 

zapewniania bezpieczeństwa w szkole, ochronę przed przemocą, uzależnieniem, demoralizacją oraz 

innymi przejawami patologii społecznej ustala się co następuje: 

• W każdym przypadku rozwiązywania problemów związanych z naruszeniem przez ucznia prawa i 

obowiązujących w szkole zasad niezbędna jest ścisła współpraca przedstawicieli szkoły z rodzicami 

ucznia. 

a) Rodzice ucznia są bezzwłocznie zawiadamiani o każdym przypadku naruszenia przez niego prawa i 

obowiązujących w szkole zasad związanych z bezpieczeństwem. 

b) W celu rozwiązywania zaistniałego problemu przedstawiciel szkoły: 

• ustala możliwie najbliższy termin spotkania z uczniem i jego rodzicami, 

• prowadzi rozmowę interwencyjną z uczniem, 

• prowadzi rozmowę z rodzicami, w czasie której wspólnie ustalają dalsze działania wobec 

dziecka, zasady współpracy między rodzicami a szkołą, oraz (ewentualnie) możliwość uzyskania 

pomocy specjalistycznej, 

• uczeń w obecności rodziców podpisuje kontrakt, w którym zobowiązuje się do przestrzegania 

określonych w kontrakcie reguł zachowania, 

• nadzór nad wypełnieniem kontraktu przez ucznia sprawują rodzice i przedstawiciel szkoły.  

c) Uczniowie potrzebujący pomocy specjalistycznej są kierowani do odpowiedniej placówki (według 

obowiązujących w szkole procedur). 

d) Brak współpracy ze strony rodziców oraz dalsze podejrzenia zaistnienia demoralizacji ucznia 

powodują konieczność podjęcia innych działań przewidzianych prawem: 

• zastosowanie określonych w statucie szkoły konsekwencji dyscyplinarnych, łącznie z 

możliwością przeniesienia ucznia do innej szkoły, 

• zgłoszenie sprawy do sądu rodzinnego. 

• W przypadku zagrożenia zdrowia ucznia szkoła zapewnia mu niezbędną opiekę medyczną (np. 

wzywane jest pogotowie). 

• Policja jest wzywana w przypadku: 

• gdy zachowania ucznia zagrażają bezpieczeństwu innych osób lub jemu osobiście, 

• znalezienia na terenie szkoły substancji psychoaktywnych, 

• gdy istnieje podejrzenie, że uczeń może posiadać substancje psychoaktywne, 

• kradzieży lub innych wykroczeń. 

• W klasie ucznia lub uczniów, którzy dopuścili się złamania obowiązujących w szkole zasad 

prowadzone są dodatkowe zajęcia profilaktyczne. 

• Działania interwencyjne i profilaktyczne są prowadzone przez specjalnie przeszkolonych 

pracowników szkoły, za których bieżące i systematyczne doskonalenie odpowiada dyrektor. 



 

                       Wykaz procedur.  

 

1. W  przypadku  ucznia, który swoim niewłaściwym zachowaniem znacznie zakłóca lub 

uniemożliwia   prowadzenie lekcji. 

2. W  przypadku  przedłużającej się nieobecności ucznia na zajęciach lekcyjnych 

3. W przypadku uczniowskich „wagarów” lub samowolnego opuszczenia szkoły. 

4. W przypadku agresywnego zachowania się ucznia wobec innych uczniów. 

5. W przypadku pozyskania informacji, że uczeń, używa alkoholu lub innych środków w celu 

wprowadzenia się w stan odurzenia, bądź przejawia inne zachowania świadczące o 

demoralizacji. 

6. W przypadku podejrzenia, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem 

alkoholu lub narkotyków. 

7. W przypadku znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającą wyglądem narkotyk. 

8. W przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą 

narkotyk. 

9. Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa. 

10. W przypadku uskarżania się ucznia na zły stan zdrowia. 

11. Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu. 

12. W przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoły  z telefonu 

komórkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urządzenia służącego do 

rejestrowania dźwięku i obrazu). 

13. W przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów  lub ich  palenia na terenie szkoły. 

14. W przypadku przebywania na terenie szkoły osoby obcej. 

15. W przypadku odebrania telefonu o zagrożeniu użyciem materiałów wybuchowych. 

16. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych 

substancji lub przedmiotów. 

17. W przypadku podejrzeniu, że rodzic lub opiekun zgłaszający się po dziecko znajduje się w 

stanie nietrzeźwym. 

18. W  przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub 

niebezpieczne narzędzia. 

19. W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego. 

20. W przypadku stwierdzenia faktu kradzieży przez ucznia. 

21. Postępowanie w sytuacji naruszenia godności lub nietykalności osobistej nauczyciela lub 

pracownika szkoły. 

22. Procedury odbierania dziecka ze szkoły po lekcjach i/lub zajęciach dodatkowych. 

23. Procedura odbioru dzieci ze świetlicy. 

24. Procedura postępowania w sytuacji wypadku ucznia. 

25. Procedura postępowania w przypadku przywłaszczenia, wyłudzenia lub zniszczenia cudzego 

mienia. 

26.  Procedura postępowania w przypadku kradzieży na terenie szkoły. 

27. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń w trakcie trwania zajęć szkolnych 

znajduje się na terenie szkoły, ale poza klasą. 

28.  Procedura w sytuacji  podejrzenia  lub ujawnienia  cyberprzemocy.        

29.  Procedura postepowania z uczniem niedosłyszącym. 

30.  Procedury postępowania z dzieckiem przewlekle chorym. 



31. Procedura postepowania z uczniem z zespołem Aspergera.  

32. Procedura współpracy szkoły z Policją. 

33. Procedura współpracy szkoły z Poradnią Psychologiczno-Pedagogiczną.  

 

 

 

 

I. W  przypadku  ucznia, który swoim niewłaściwym zachowaniem znacznie zakłóca lub 

uniemożliwia   prowadzenie lekcji. 

  

1.  Nauczyciel upomina ucznia i zobowiązuje go do właściwego zachowania,  upewnia się, czy 

został dobrze zrozumiany. 

2.  Poleca mu zmianę miejsca pracy w klasie, wpisuje stosowną uwagę w dzienniku. 

3.  Jeśli upomnienia i zmiana miejsca nie skutkują  „wyłącza” ucznia z udziału w lekcji oddając go 

pod opiekę pedagoga szkolnego lub psychologa lub dyrektora szkoły, 

4.  Nauczyciel informuje wychowawcę oraz rodziców o nieodpowiednim zachowaniu ucznia. 

5.  Jeżeli niewłaściwe zachowania ucznia powtarzają się, nauczyciel zawiadamia o tym 

wychowawcę klasy oraz pedagoga szkolnego, psychologa. Nauczyciel z wychowawcą i 

pedagogiem, psychologiem opracowują wspólną strategię postępowania. 

6.  Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia - podjęcie dalszych ustaleń. 

7.  W  przypadku, gdy rodzice nie współpracują ze szkołą, a sytuacja nie ulega poprawie, szkoła 

kieruje wniosek do Sądu Rodzinnego o wgląd w sytuację opiekuńczo – wychowawczą dziecka. 

  

                 II.  W  przypadku  przedłużającej się nieobecności ucznia na zajęciach lekcyjnych 

1.  Rodzic ma obowiązek w ciągu trzech dni poinformować szkołę o przyczynach nieobecności 

dziecka. 

2.  Jeżeli po upływie tego czasu  brak jest informacji od rodziców o przyczynach  nieobecności 

dziecka wychowawca ma obowiązek rozpoznać przyczynę  absencji, poprzez nawiązanie 

kontaktu z rodzicami / opiekunami prawnymi (telefon, dziennik elektroniczny, wyjście do 

domu, list polecony). 

3.  Jeżeli nieobecność przedłuża się wychowawca zgłasza sprawę pedagogowi szkolnemu, 

psychologowi, który przeprowadza rozmowę z rodzicami ucznia zobowiązując ich do 

zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne. 

4.  Pedagog, psycholog zobowiązuje ucznia do regularnego uczęszczania do szkoły. 

5.  W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodziców zobowiązania, dyrektor  wszczyna 

postępowanie administracyjne. 



  

             III.  W przypadku uczniowskich „wagarów” lub samowolnego opuszczenia szkoły. 

1.  Wychowawca  powiadamia telefonicznie rodziców (opiekunów prawnych) o nieobecnościach 

dziecka  na lekcjach. 

2.  Ustala we współpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem przyczynę wagarów i miejsca 

pobytu ucznia w czasie nieobecności w szkole. 

3.  Wzywa do szkoły rodziców (opiekunów prawnych) ucznia i w jego obecności  przeprowadza  z 

nimi rozmowę. Zobowiązuje ucznia do zaniechania wagarów lub samowolnego opuszczania 

szkoły, a rodziców do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie 

postępowania. 

4.  W przypadku braku poprawy i częstych nieobecności ucznia spowodowanej wagarami 

informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego, psychologa. 

5. Pedagog, psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoły wzywa rodziców na rozmowę celem 

wyjaśnienia sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikających z braku realizacji 

obowiązku szkolnego przez dziecko. 

6. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, 

a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia  Sąd 

Rodzinny oraz organ prowadzący. 

  

  

  IV.   W przypadku agresywnego zachowania się ucznia wobec innych uczniów. 

1. Nauczyciel bądź inny pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania 

uczniów  jest zobowiązany do natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą 

sytuację. 

2.  Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniów). 

3. Rozdziela strony konfliktu, nie dopuszcza do przejawów agresji wobec siebie jako osoby 

interweniującej. 

4. Natychmiast informuje o zdarzeniu wychowawcę  klasy lub pedagoga szkolnego, psychologa.  

5. Wychowawca lub pedagog szkolny, psycholog przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami na 

temat zdarzenia. 

6. Wychowawca informuje rodziców (opiekunów prawnych) ucznia/uczniów, uczestników 

zdarzenia o zaistniałej sytuacji, wpisuje uwagi do dziennika. 

7. Jeśli zachowanie ucznia się powtarza, wychowawca zgłasza ten fakt do pedagoga, psychologa 

, a do rodziców zwraca się z pisemną lub telefoniczną prośbą o zgłoszenie się do szkoły, 

przeprowadza z nim rozmowę. 

8. W  przypadkach  drastycznych zachowań agresywnych (stwarzających zagrożenie dla zdrowia 

lub życia i niemożności uspokojenia ucznia przez nauczyciela), nauczyciel natychmiast 

powiadamia dyrektora szkoły, wzywa rodziców dziecka, policję, pogotowie ratunkowe. 



9. Wychowawca ucznia/uczniów w porozumieniu z dyrektorem szkoły stosuje wobec 

ucznia/uczniów kary określone w Statucie Szkoły. 

10. W razie niemożliwości przezwyciężenia trudności wychowawczych, wynikających z braku 

współpracy lub z innych zaniedbań obowiązków rodzicielskich dyrektor szkoły powiadamia 

Sąd Rodzinny. 

 

                                

V. W przypadku pozyskania informacji, że uczeń, używa alkoholu lub innych środków w celu 

wprowadzenia się w stan odurzenia, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji. 

 

1. Nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoły. 

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im 

uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz w ich obecności z uczniem. 

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego 

postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

5.  Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a z wiarygodnych źródeł 

nadal napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie 

powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny. 

6. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań 

wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, 

psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły 

powiadamia Sąd Rodzinny. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

  

 VI.  W przypadku podejrzenia, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem 

alkoholu lub narkotyków. 

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy i dyrektora szkoły. 

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 

samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia 

pomocy medycznej. 

4. Zawiadamia o tym fakcie rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego 

odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o 

pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go 

do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu 

zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły/placówki. 

5. Gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu - odmawiają przyjścia do szkoły, a jest 

on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub 

zdrowiu innych osób dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji. 



6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się  na terenie szkoły pod wpływem 

alkoholu lub narkotyków, dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym  Sądu 

Rodzinnego. 

  

 VII.   W przypadku znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającą wyglądem narkotyk. 

1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej 

osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, 

2. Próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona 

substancja należy. 

3. Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz 

komisyjnym opieczętowaniu. W skład komisji powinien wejść nauczyciel, pedagog, psycholog 

i dyrektor. W przypadku, gdy znana jest tożsamość ucznia, do którego należy substancja także 

jego wychowawca, a sam uczeń powinien być obecny przy tych czynnościach. 

4. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, który wzywa policję. 

5.  Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje 

informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 

 

  

VIII.   W przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk 

lub inne środku odurzające. 

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog,dyrektor itp.) ma 

prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz 

kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich 

związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności 

przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

2.  O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia i 

wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. 

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i 

pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i 

przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do 

ekspertyzy. 

4.  Jeżeli uczeń odda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, 

zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w 

jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. 

5. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń 

wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

  



W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w 

przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję (art. 4 Upn i art. 304 Kpk). 

 IX. Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa. 

1. Niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły. 

2. Ustalić okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia. 

3. Przekazać sprawcę (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi 

szkolnemu, psychologowi. 

4.  Powiadomić  rodziców ucznia-sprawcy. 

5. Niezwłoczne powiadomić policję w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie 

ciała itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana 

6.  Zabezpieczyć ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące z przestępstwa i 

przekazać je policji. 

  

 X. W przypadku uskarżania się ucznia na zły stan zdrowia 

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielęgniarką szkolną, pedagogiem szkolnym, psychologiem. 

2. Jeśli stan zdrowa ucznia jest zły, pielęgniarka, pedagog, psycholog  powiadamia telefonicznie 

rodziców ucznia i ustala z nimi dalsze postępowanie: potrzebę wezwania pogotowia, potrzebę 

wcześniejszego przyjścia rodzica, godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia. 

 

  

XI. Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu. 

1. Udzielić pierwszej pomocy (przedmedycznej), a w przypadku kiedy ofiara doznała poważnych 

obrażeń zapewnić jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza. 

2. Niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły. 

3. Powiadomić rodziców ucznia. 

4. Niezwłocznie wezwać policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego 

zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków 

zdarzenia. 

. 

 XII.  W przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoły  z telefonu 

komórkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urządzenia służącego do 

rejestrowania dźwięku i obrazu). 

1. Nauczyciel ma obowiązek zareagować w przypadku, gdy bez jego zgody na terenie szkoły 

uczeń korzysta z telefonu komórkowego (dyktafonu, aparatu fotograficznego bądź innego 

urządzenia służącego do rejestrowania dźwięku i obrazu). 

2. Nauczyciel poleca uczniowi wyłączenie aparatu telefonicznego i oddanie go. 



3. Nauczyciel przekazuje telefon dyrektorowi szkoły (który przechowuje go w depozycie  w 

sekretariacie szkoły) i informuje o tym fakcie wychowawcę. W przypadku gdy uczeń uchyla się 

od oddania telefonu zgłasza zdarzenie wychowawcy. 

4. Wychowawca  wzywa  rodziców w celu odebrania przez nich telefonu i przekazania informacji 

o złamaniu obowiązujących w szkole zasad. 

5.  W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że w/w sprzęt został wykorzystany w szkole do 

zarejestrowania dźwięku lub obrazu ma prawo żądać od ucznia ujawnienia nagrania. 

6. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, że doszło do rejestracji lub gdy uczeń odmawia 

ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawcę i pedagoga szkolnego, 

psychologa lub dyrektora szkoły. Zabezpiecza sprzęt wykorzystany do rejestracji w celu 

uniemożliwienia jej skasowania i przekazuje go dyrektorowi szkoły. 

7.  Wychowawca i pedagog szkolny, psycholog przeprowadzają rozmowę z uczniem, ustalają 

okoliczności i cel użycia przez niego sprzętu rejestrującego i za jego zgodą odtwarzają 

ewentualne nagranie. 

8. W każdym przypadku, min. gdy uczeń nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciał 

dobrowolnie przekazać sprzętu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoły rodziców ( 

prawnych opiekunów ) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza 

rozmowę z uczniem w obecności rodziców, zobowiązuje go do natychmiastowego skasowania 

ewentualnego nagrania i przedstawia konsekwencje związane z jego upowszechnianiem lub 

opublikowaniem. Wychowawca sporządza notatkę z rozmowy. W obecności ucznia przekazuje 

rodzicom zatrzymany sprzęt. 

  

  

 XIII.  W przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów  lub ich  palenia na terenie szkoły. 

1. Osoba, która zauważy na terenie szkoły ucznia palącego papierosy, (e-papierosy) 

powinna  poinformować o tym wychowawcę lub pedagoga szkolnego, psychologa. 

2. Wychowawca/pedagog szkolny/psycholog w obecności innej osoby dorosłej ma prawo 

zażądać, aby uczeń przekazał mu papierosy, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we 

własnej odzieży. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania 

odzieży, ani teczki ucznia- jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji). 

3. Wychowawca/pedagog szkolny/psycholog zabezpiecza przekazane mu papierosy, rozmawia z 

uczniem o zdarzeniu, wpisuje uwagę do dziennika. 

4. Wychowawca  wzywa do szkoły rodziców,  których informuje o paleniu papierosów przez 

dziecko. 

5. W obecności rodziców przeprowadza rozmowę z uczniem, zobowiązuje go do zaniechania 

negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

Sporządza notatkę o zaistniałym incydencie, którą podpisuje rodzic  dziecka, 

6. W przypadku nasilenia się zjawiska, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, 

psychologa   i dyrektora szkoły, wobec uczniów stosuje kary określone w Statucie Szkoły. 

  



 XIV. W przypadku przebywania na terenie szkoły osoby obcej. 

1. Przez osobę „obcą” na terenie szkoły rozumie się osobę, która: nie jest rodzicem ucznia tej 

szkoły, nie jest pracownikiem szkoły, nie jest osobą zaproszoną przez dyrekcję, wychowawcę 

klasy lub innego pracownika i która swoim zachowaniem w wyraźny sposób narusza zasady i 

normy współżycia społecznego, bądź też w inny sposób stanowi zagrożenie dla porządku 

i  bezpieczeństwa przebywających w szkole uczniów i  innych osób. 

2. Każdy pracownik, który zauważy na terenie szkoły, osobę, której zachowanie lub wygląd 

wzbudza niepokój: 

•  obserwuje zachowanie tej osoby, 

• ustala powody jej obecności w szkole, 

• pyta ją o cel wizyty, 

•  jeśli uzna za zasadne prosi ją o opuszczenie terenu szkoły, 

• w przypadku powstania wątpliwości lub ujawnienia niepokojących zachowań z jej strony-

informuje dyrektora szkoły i wspólnie z nim podejmuje mediacje w celu nakłonienia jej do 

jasnego określenia celu swojego pobytu lub też opuszczenia terenu szkoły, 

- w sytuacjach drastycznych dyrektor niezwłocznie powiadamia policję i jednocześnie podejmuje 

działania mające na celu zabezpieczenie uczniów i pracowników przed skutkami niebezpiecznych 

zachowań osoby obcej. 

  

 XV. W przypadku odebrania telefonu o zagrożeniu użyciem materiałów wybuchowych. 

1.Osoba, która odebrała telefon  powinna prowadzić rozmowę w sposób umożliwiający uzyskanie jak 

największej ilości informacji dotyczących zagrożenia oraz starać się zapamiętać istotne dla zdarzenia 

informacje: 

 - czas trwania rozmowy, 

- treść, 

- spostrzeżenia, co do charakterystyki osoby dzwoniącej, 

2. Natychmiast powiadamia dyrektora szkoły, 

3. Dyrektor lub osoba upoważniona powiadamia policję, straż pożarną i pogotowie ratunkowe, 

4.Pozostaje, jak i inni nauczyciele, z uczniami do czasu wyjaśnienia sprawy, 

5. Dyrektor o zaistniałej sytuacji powiadamia organ prowadzący szkołę oraz nadzór pedagogiczny 

XVI. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych substancji 

lub przedmiotów,  

Należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom (np. stosując określone 

metody ewakuacji), uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać Policję – 

tel. 997 lub 112.  



 XVI. W przypadku podejrzeniu, że rodzic lub opiekun zgłaszający się po dziecko znajduje się w 

stanie nietrzeźwym 

1. Należy bezzwłocznie powiadomić wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego, psychologa lub 

dyrekcję 

2. Pracownik szkoły nakazuje osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły. 

3.  Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka. 

4. Jeżeli osoba nietrzeźwa odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania dziecka twierdząc, że nie 

znajduje się pod wpływem alkoholu – musi to udowodnić (poddać się dobrowolnie 

dokonanemu przez policję badaniu alkomatem). 

5. Jeżeli badanie potwierdzi podejrzenia pracowników szkoły, a ponadto nie można 

skontaktować się z innym opiekunem dziecka powiadomione zostają odpowiednie instytucje 

uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji. 

  

XVII.    W  przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub 

niebezpieczne narzędzia 

1. Nauczycielowi nie wolno wykonać czynności przeszukania - jest to czynność zastrzeżona 

wyłącznie dla policji, ale może nakazać, aby uczeń dobrowolnie wyjął wszystkie przedmioty z 

kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczynić w obecności innej osoby dorosłej 

(wychowawca/ pedagog/psycholog/dyrektor). 

2. O swoich spostrzeżeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcję szkoły oraz 

wychowawcę klasy. 

3. Wychowawca o zaistniałym zdarzeniu powiadamia rodziców/opiekunów ucznia  i wzywa ich 

do natychmiastowego stawiennictwa w szkole. 

4. Gdy uczeń nie chce przekazać niebezpiecznej substancji/narzędzia na prośbę nauczyciela, 

dyrektor szkoły wzywa policję, która wykonuje stosowne czynności według posiadanych 

kompetencji 

5. Jeżeli uczeń dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczną substancję/ narzędzie nauczyciel 

przekazuje ją za potwierdzeniem rodzicom/opiekunom prawnym. 

6. W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotów, których posiadanie jest zabronione przez 

przepisy prawa, nauczyciel niezwłocznie powiadamia policję. 

7. Pedagog szkolny, psycholog sporządza stosowną notatkę  dotyczącą okoliczności zdarzenia. 

  

 XVIII.  W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego. 

1. Nauczyciel, który pozyska informację o dewastacji lub stwierdzi dewastację mienia przez 

ucznia przekazuje tę informację wychowawcy/pedagogowi/psychologowi, który ustala 

okoliczności zdarzenia na podstawie rozmowy z osobą informującą o zaistniałym fakcie bądź 

własnego oglądu sytuacji w miejscu zaistniałej szkody. 



2.  W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy/sprawców wychowawca 

/pedagog/psycholog przeprowadza rozmowę ze wszystkimi osobami mogącymi się znajdować 

w miejscu zdarzenia. 

3.  Wychowawca/pedagog/psycholog informuje o zaistniałym fakcie dyrektora szkoły. 

4.  W przypadku niebudzącego wątpliwości ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor 

szkoły wzywa do szkoły jego rodziców/opiekunów prawnych. 

5.  Dyrektor wszczyna procedury prawne mające na celu wyciągnięcie konsekwencji wobec 

ucznia, jego rodziców prawnych opiekunów. 

  

 XIX. W przypadku stwierdzenia faktu kradzieży przez ucznia. 

1. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego, psychologa 

2. Nauczyciel we współpracy z pedagogiem, psychologiem ustala okoliczności kradzieży 

dokonanej przez ucznia (z zachowaniem jego nietykalności osobistej). 

3. Wychowawca zobowiązany jest poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji  oraz 

wezwać rodziców/opiekunów prawnych sprawcy. 

4. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności pedagoga, psychologa oraz 

rodziców, z której sporządza notatkę podpisaną przez rodziców. 

5. Uczeń lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowiązany do oddania skradzionej rzeczy lub 

pokrycia kosztów skradzionego przedmiotu 

6. W przypadku odmowy współpracy przez ucznia i rodziców/ opiekunów prawnych, 

wychowawca powiadamia policję. 

7. Jeżeli zdarzenie dotyczy małoletniego ucznia, dyrektor szkoły o zaistniałym fakcie powiadamia 

Sąd Rodzinny. 

  

 XX. Postępowanie w sytuacji naruszenia godności lub nietykalności osobistej nauczyciela lub 

pracownika szkoły. 

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność/nietykalność 

osobistą nauczyciela lub innego pracownika szkoły, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny 

szkoły, który powziął takie podejrzenie, zgłasza powyższy fakt do dyrektora szkoły. 

2. Wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia 

o zaistniałej sytuacji. 

3. Z zaistniałego zdarzenia sporządzona zostaje notatka służbowa ,podpisana przez 

rodziców/opiekunów prawnych ucznia. 

4. W każdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoły ma prawo złożyć 

zawiadomienie na policji lub powiadomić sąd. 

  

 XXI. Procedury odbierania dziecka ze szkoły po lekcjach i/lub zajęciach dodatkowych 



1. Każdy wychowawca klasy I-III  zbiera od rodziców/ prawnych opiekunów oświadczenia o 

sposobie powrotu dziecka ze szkoły do domu. 

2. Oświadczenie wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych 

nauczycieli uczących w danej klasie, oświadczenie  przechowuje  do końca roku szkolnego. 

3. Wychowawca zamieszcza w dzienniku lekcyjnym listę dzieci uczęszczających na zajęcia 

pozalekcyjne odbywające się w szkole, przekazuje również taką nauczycielom świetlicy 

szkolnej. 

4.  Dziecko może być odebrane ze szkoły przez rodziców/ prawnych opiekunów lub osoby 

upoważnione zapewniające dziecku pełne bezpieczeństwo. 

5.  Rodzice/ prawni opiekunowie składają pisemne oświadczenie o osobach upoważnionych do 

odbioru dziecka ze szkoły. 

6. Dziecko nie może być wydane na telefoniczną prośbę rodzica/ prawnego opiekuna czy innej 

osoby. 

7.  Szkoła może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać 

dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) będzie wskazywał, że nie jest ona 

w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. Nauczyciel  ma wówczas obowiązek zatrzymać 

dziecko w szkole do czasu wyjaśnienia sprawy. 

  

XXII.  Procedura odbioru dzieci ze świetlicy 

1. Na początku roku szkolnego wychowawcy klas zobowiązani są zebrać 

od rodziców/opiekunów prawnych pisemne oświadczenia o  zapewnieniu przez nich 

bezpieczeństwa dziecku w drodze do i ze szkoły. 

2. Wychowawcy gromadzą i przechowują oświadczenia w dokumentacji do końca roku 

szkolnego. 

3. Uczniowie klas I-IV wracający do domu samodzielnie muszą posiadać pisemną zgodę 

rodziców/opiekunów prawnych. 

4. Nauczyciel świetlicy zamieszcza nazwiska uczniów klas I-IV posiadających pozwolenie na 

samodzielny powrót w dzienniku zajęć świetlicowych. 

5. Uczeń nie może być zwolniony z zajęć ani opuścić szkoły w oparciu 

 o rozmowę telefoniczną z rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

6. Sprzeciw jednego z rodziców przeciwko odbieraniu dziecka przez drugiego rodzica będzie 

uwzględniany po przedstawieniu stosownej decyzji sądu. 

7. Po odebraniu dziecka rodzice/opiekunowie przejmują za nie odpowiedzialność, nawet jeśli 

przebywają na terenie szkoły. 

8. Pomimo pisemnego upoważnienia przez rodziców, dzieci poniżej 10. roku życia nie mogą 

odbierać uczniów ze świetlicy. 

9. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność prawną 

za bezpieczeństwo dziecka odbieranego ze szkoły przez upoważnioną przez nie osobą. 



10. Jeśli osoba upoważniona jest obca dziecku i nieznana nauczycielowi, powinna w momencie 

odbioru dziecka posiadać przy sobie dowód osobisty i okazać go w celu potwierdzenia 

tożsamości. W każdej sytuacji budzącej wątpliwości nauczyciel ma obowiązek skontaktować 

się z rodzicami/opiekunami. 

11. W wyjątkowych sytuacjach losowych nauczyciel może – po uprzednim telefonicznym 

kontakcie z rodzicem/opiekunem – wydać pozwolenie 

na odebranie dziecka przez wskazaną przez niego osobę. 

12. Osoba odbierająca dziecko nie może być pod wpływem alkoholu 

ani środków odurzających. 

13. W przypadku stwierdzenia, że rodzic/opiekun zgłosił się po dziecko 

w stanie wskazującym na spożycie alkoholu bądź innych środków odurzających, należy: 

-  nakazać osobie nietrzeźwej opuszczenie terenu szkoły, 

-  wezwać drugiego rodzica/opiekuna dziecka, 

-  jeżeli wezwanie to jest niemożliwe, a nietrzeźwy rodzic odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania 

dziecka, należy zawiadomić dyrektora szkoły, który podejmie decyzję, czy należy wezwać policję. 

Nauczyciel świetlicy lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać ucznia do domu. W przypadku 

złego samopoczucia dziecka lub innych okoliczności 

o zaistniałej sytuacji rodziców/opiekunów informuje telefonicznie nauczyciel świetlicy, pielęgniarka. 

Jeżeli ci nie mogą odebrać dziecka osobiście, wskazują osobę, która to uczyni. Osoba ta musi przy 

odbiorze dziecka okazać dowód tożsamości i potwierdzić odbiór dziecka czytelnym podpisem na 

oświadczeniu pozostawionym 

w sekretariacie szkoły. 

Postępowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze świetlicy lub zgłoszenia się po nie osoby 

niemogącej sprawować opieki. 

         Dzieci powinny być odbierane ze świetlicy zgodnie z godzinami pracy świetlicy. 

1. W przypadku braku możliwości odbioru dziecka w godzinach pracy świetlicy   (sytuacja 

losowa) rodzice/opiekunowie zobowiązani są do poinformowania o zaistniałej sytuacji oraz do 

uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka. 

2. W razie wyczerpania wszystkich możliwości odbioru dziecka przez rodziców/opiekunów lub 

osoby upoważnione wychowawca świetlicy 

ma obowiązek powiadomić o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły oraz skontaktować się z 

policją. 

3. Z przebiegu zaistniałej sytuacji wychowawca sporządza notatkę służbową podpisaną przez 

świadków i przekazuje ją do wiadomości dyrektora. 

  

XXIII. Procedura postępowania w sytuacji wypadku ucznia 

1. Pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia niezwłocznie zapewnia 

poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w 

miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej 

pomocy w wypadkach jest prawnym obowiązkiem każdego pracownika szkoły. 



2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcję, wyprowadzając uczniów z miejsca 

zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać 

zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów. Pracownik zobowiązany jest do niezwłocznego 

powiadomienia dyrektora szkoły o sytuacji. 

3. O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie: rodziców (opiekunów) poszkodowanego, 

pracownika szkoły odpowiedzialnego za bezpieczeństwo i higienę pracy, społecznego 

inspektora pracy, organ prowadzący szkołę  oraz radę rodziców. 

4. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i 

kuratora oświaty. 

5. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie państwowego 

inspektora sanitarnego. 

6. Zawiadomień dokonuje dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik szkoły. Fakt ten 

powiadamiający dokumentuje wpisem w dzienniku zajęć podając datę i godzinę 

powiadomienia rodziców / opiekunów prawnych ucznia o wypadku. 

7.  Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie 

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy 

poszkodowanemu uczniowi,  powiadamiający o zdarzeniu ustala z nim: potrzebę wezwania 

pogotowia ratunkowego lub potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica i godzinę odbioru 

dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia. 

8. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) dyrektor 

lub upoważniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez 

lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu należy zapewnić uczniowi opiekę w drodze do 

szpitala. 

9. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, 

miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania 

oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy. 

10. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, 

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za 

nie. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce 

wypadku w sposób wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych. Jeżeli czynności 

związanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie może wykonać dyrektor, wykonuje je 

upoważniony przez dyrektora pracownik szkoły. 

11. Dyrektor szkoły powołuje zespół powypadkowy. W jego skład wchodzi z zasady pracownik 

odpowiedzialny za służby bezpieczeństwo i higienę pracy. Jeżeli w składzie zespołu nie może 

uczestniczyć pracownik służby BHP, w skład zespołu wchodzi dyrektor szkoły. W składzie 

zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego, kuratora oświaty lub rady 

rodziców. 

Przewodniczącym zespołu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jeżeli nie ma go w 

składzie zespołu – przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły wyznacza dyrektor. 

  

Postępowanie powypadkowe 



Zespół powypadkowy: 

• przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową 

• rozmawia z uczniem (w obecności rodzica lub wychowawcy/ pedagoga szkolnego/psychologa) 

i sporządza protokół przesłuchania 

• rozmawia ze świadkami wypadku i sporządza protokoły przesłuchania; jeżeli świadkami są 

uczniowie - przesłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga 

szkolnego/psychologga, a protokół przesłuchania odczytuje się w obecności ucznia - świadka i 

jego rodziców 

• sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku 

•  uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką którego uczeń przebywał w czasie, 

gdy zdarzył się wypadek 

• uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju wypadku 

•  sporządza protokół powypadkowy nie później niż w ciągu 14 dni od daty uzyskania 

zawiadomienia o wypadku – protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz 

dyrektor szkoły. 

Przekroczenie 14 dniowego terminu może nastąpić w przypadku, gdy wystąpią uzasadnione 

przeszkody lub trudności uniemożliwiające sporządzenie protokołu w wyznaczonym terminie. W 

sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu. 

Członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może: złożyć zdanie 

odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym. Protokół powypadkowy podpisują 

członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły. Jeżeli do treści protokołu powypadkowego nie zostały 

zgłoszone zastrzeżenia przez rodziców ucznia poszkodowanego postępowanie powypadkowe uznaje 

się za zakończone. Protokół powypadkowy sporządza się w trzech egzemplarzach dla: 

poszkodowanego, szkoły, która przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz 

dla organu prowadzącego lub kuratora oświaty (na żądanie). 

Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia 

się: poszkodowanego pełnoletniego i rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego. Jeżeli 

poszkodowany pełnoletni zmarł lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiałami postępowania 

powypadkowego zaznajamia się jego rodziców (opiekunów). Protokół powypadkowy doręcza się 

osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego. 

Składanie zastrzeżeń do protokołu powypadkowego 

W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym doręczono protokół, 

mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu). 

Zastrzeżenia składa się przewodniczącemu zespołu: ustnie i wtedy przewodniczący wpisuje je do 

protokołu lub na piśmie. Zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności: niewykorzystania wszystkich 

środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzeczności istotnych ustaleń 

protokołu z zebranym materiałem dowodowym Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący szkołę. Po 

rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący szkołę może: zlecić dotychczasowemu zespołowi 

wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, powołać 

nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego. 



Dyrektor szkoły prowadzi rejestr wypadków. Dyrektor wskazuje prawidłowe zachowania i odstępstwa 

od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjętych działaniach profilaktycznych zmierzających 

do zapobiegania analogicznym wypadkom. 

  

             XXIV. Procedura postępowania w przypadku przywłaszczenia, wyłudzenia lub zniszczenia 

cudzego mienia 

1. Poszkodowany uczeń lub świadek zdarzenia informuje o zaistniałym zajściu  nauczyciela, 

wychowawcę lub pedagoga szkolnego, psychologa. 

2.  Powiadomiony o   sytuacji    nauczyciel rozmawia z domniemanym sprawcą 

i  poszkodowanym, sporządza stosowną  notatkę,  informuje wychowawcę i pedagoga 

szkolnego, psychologa o zajściu. 

3. Wychowawca przeprowadza rozmowę dyscyplinującą, dokonuje stosownego wpisu 

w dzienniku. 

4. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodziców/opiekunów sprawcy kradzieży lub 

zniszczenia i wzywa ich do szkoły. 

5. Rodzice pokrywają koszty finansowe zaistniałej szkody. 

6. W przypadku powtarzającego się problemu, wychowawca powiadamia dyrektora szkoły 

i pedagoga szkolnego, psychologa. Rodzicom proponuje się skorzystanie z pomocy 

specjalistów. 

7. W sytuacji, gdy sprawca nie przyznaje się do winy, jego rodzice odmawiają współpracy, 

dyrektor szkoły, powiadamia policję oraz kieruje wniosek do Sądu Rodzinnego o wgląd 

w sytuację rodzinną ucznia. 

  

 XXV.  Procedura postępowania w przypadku kradzieży na terenie szkoły 

1. Nauczyciel, któremu zgłoszono fakt kradzieży ustala okoliczności zdarzenia i przekazuje 

sprawę wychowawcy klasy, który prowadzi dalsze postępowanie wyjaśniające, współpracuje z 

pedagogiem,psychologiem. 

2.  Wychowawca ustala przebieg zdarzeń, pokrzywdzonego, świadków, wartość rzeczy 

skradzionej, zabezpiecza dowody, informuje o zdarzeniu dyrektora szkoły. 

3.  Wychowawca informuje rodziców poszkodowanego o kradzieży i ustala, czy rodzice decydują 

się na zgłoszenie kradzieży Policji. 

4. W zależności od decyzji rodziców dyrektor  powiadamia bądź nie policję. 

5. Jeśli rodzice ucznia poszkodowanego nie decydują się na zgłoszenie kradzieży policji, a znany 

jest sprawca, wychowawca zaprasza do szkoły rodziców zainteresowanych stron i informuje o 

podjętych działaniach. 

6. Po zakończeniu procedury postępowania wychowawca sporządza notatkę oraz określa 

konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoły i o decyzji powiadamia rodziców ucznia. 



7. Jeżeli zdarzenia powtarzają się, świadczy to o demoralizacji ucznia i w takim przypadku 

szkoła  powiadamia Sąd Rodzinny. 

  

  

XXVI. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń w trakcie trwania zajęć szkolnych znajduje 

się na terenie szkoły, ale poza klasą. 

  

1. Jeżeli w trakcie trwania zajęć szkolnych uczeń znajduje się poza klasą (u pielęgniarki, 

pedagoga, psychologa itp.) nauczyciel prowadzący te zajęcia powinien być poinformowany 

pod czyją opieką on przebywa. 

2. Osoba, u której przebywa uczeń ma obowiązek poinformowania nauczyciela o miejscu jego 

pobytu. 

3. Jeżeli nie może tego uczynić osobiście taką informację przekazuje korzystając z pomocy pani z 

obsługi lub dzwoni do sekretariatu. Wówczas rolą osoby, która odebrała wiadomość jest 

poinformowanie nauczyciela, gdzie znajduje się uczeń. 

4. W momencie, gdy uczeń opuszcza gabinet pielęgniarki,  gabinet pedagoga, psychologa itp. 

zostaje on odprowadzony do klasy, a jeśli jest to niemożliwe otrzymuje kartkę z informacją, o 

której godzinie opuścił miejsce, w którym przebywał, którą przekazuje nauczycielowi 

prowadzącemu lekcję, na którą powróci. 

  

 

XXVII. Procedura w sytuacji  podejrzenia  lub ujawnienia  cyberprzemocy        

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. 

Informacje o tym, że w szkole miała miejsce cyberprzemoc może pochodzić z różnych źródeł. Osobą 

zgłaszającą może być poszkodowany uczeń, jego rodzice, inni uczniowie, nauczyciele. 

Ustalenie okoliczności zdarzenia 

a)   Jeśli wiedzę zajściu posiada nauczyciel nie będący wychowawcą powinien przekazać 

informację  wychowawcy klasy, który informuje  o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora. 

b)   Pedagog szkolny, psycholog i dyrektor wspólnie z wychowawcą powinien dokonać analizy 

zdarzenia i zaplanować dalsze postępowanie. 

c)   Do zadań szkoły należy także ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych świadków. 

d)   Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to możliwe, zabezpiecza dowody i 

ustala tożsamość sprawcy cyberprzemocy. 

 Zabezpieczenie dowodów 

a)   Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone i zarejestrowane. Należy 

odnotować datę i czas otrzymania materiału, treść wiadomości oraz jeśli to możliwe dane nadawcy 

lub adres strony internetowej, na której  pojawiły się szkodliwe  treści. 



b)  Z dowodami powinny się zapoznać wszystkie zaangażowane w sprawę osoby: dyrektor, pedagog, 

psycholog,rodzice, a jeśli doszło do złamania prawa policja. 

Identyfikacja sprawcy 

a)   Szkoła podejmuje działania mające na celu identyfikację sprawcy cyberprzemocy. 

b)   W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest możliwe, należy skontaktować się z dostawca usługi w 

celu usunięcia z sieci  kompromitujących lub krzywdzących materiałów. 

c)   W przypadku, gdy zostało złamane prawo, a tożsamości sprawcy nie udało się ustalić należy 

bezwzględnie skontaktować się z policją. 

 Działania wobec sprawcy 

a)  W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły wychowawca, 

pedagog szkolny, psycholog powinien podjąć następujące działania: 

•  przeprowadzić rozmowę z uczniem, której celem jest  ustalenie okoliczności zajścia, 

 

• omówić z uczniem skutki jego postępowania i poinformować o konsekwencjach 

regulaminowych, które zostaną wobec niego zastosowane, 

• zobowiązać sprawcę do zaprzestania swojego działania i usunięcia z sieci szkodliwych 

materiałów. 

 

b)   Jeśli w zdarzeniu brała udział większa grupa uczniów, należy z nimi rozmawiać z każdym z nich z 

osobna. 

c)   Nie należy konfrontować sprawcy z ofiarą przemocy. 

d)   Wychowawca powinien powiadomić rodziców sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznać ich z 

materiałem dowodowym, a także z decyzją w sprawie dalszego postępowania i podjętych przez szkołę 

środkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka 

e)   Wychowawca wraz z pedagogiem, psychologiem opracowuje projekt kontraktu dla ucznia, 

określający jego zobowiązania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania się do przyjętych 

zasad. 

Zastosowanie środków dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy. 

a)  Wobec sprawcy cyberprzemocy szkoła stosuje kary zawarte w Statucie Szkoły. 

b)  Podejmując decyzję o rodzaju kary, należy wziąć pod uwagę: 

– rozmiar i rangę szkody 

 

- czas trwania 

 

- świadomość popełnionego czynu 

- motywację sprawcy 

 



-  rodzaj rozpowszechnianego materiału. 

 Działania wobec ofiary cyberprzemocy 

a)  Ofiara przemocy otrzymuje w szkole  wsparcie psychiczne oraz poradę, jak ma się zachować, aby 

zapewnić sobie poczucie bezpieczeństwa i nie doprowadzić do eskalacji prześladowania. 

c)   Po zakończeniu interwencji wychowawca wraz z osobą udzielająca pomocy monitorują sytuację 

ucznia sprawdzając, czy nie są wobec niego podejmowane dalsze działania  przemocowe bądź 

odwetowe ze strony sprawcy. 

d)  Rodzice dziecka będącego ofiarą cyberprzemocy zostają poinformowani o problemie, podjętych 

działaniach szkoły. 

Ochrona świadków zgłaszających problem. 

a)  Szkoła otacza wsparciem świadków zdarzenia uczestniczących w ustaleniu przebiegu zajścia. 

b)  Osoba, której uczeń zaufał informując o cyberprzemocy ma obowiązek postępować tak,  by swoim 

zachowaniem nie narażać świadka zgłaszającego problem. 

c)  Niedopuszczalne jest konfrontowanie świadka ze sprawcą. 

 

Sporządzenie dokumentacji  z zajścia. 

a)  Wychowawca, pedagog szkolny, psycholog powinien sporządzić notatkę z rozmów  ze sprawcą, 

poszkodowanym, ich rodzicami oraz świadkami zdarzenia. 

b)  Jeśli zostały zabezpieczone dowody cyberprzemocy należy je również włączyć do dokumentacji. 

 Powiadomienie Sądu Rodzinnego. 

a)  Jeśli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy, bądź nie stawiają się do szkoły, a 

uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania dyrektor szkoły powinien pisemnie powiadomić 

o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny, szczególnie jeśli do szkoły napływają sygnały o  innych przejawach 

demoralizacji dziecka. 

b)   W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze, a ich zastosowanie 

nie przynosi pożądanych rezultatów, dyrektor powinien zwrócić się do Sądu  Rodzinnego  o podjęcie 

odpowiednich środków. 

 

W przypadkach szczególnie drastycznych aktów agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoły 

zobowiązany jest zgłosić te fakty policji i do sądu 

  

XXVIII. Procedura postepowania z uczniem niedosłyszącym. 

I  Uwzględniając trudności wynikające z obniżonej percepcji słuchowej  

należy     stworzyć optymalne warunki do odbioru mowy: 

 



1. Posadzić ucznia w pierwszej lub drugiej ławce, na wprost nauczyciela, najlepiej w rzędach 

bocznych, co umożliwi mu odwracanie się do mówiącego kolegi obserwację twarzy 

nauczyciela 

2. Mowa mówiącego powinna być wyraźna, nieco powolniejsza, formułowana      w krótkich, 

jasnych zdaniach 

3. Zwracać uwagę, aby twarz mówiącego była dobrze oświetlona(źródło światła powinno 

znajdować się za uczniem) 

4. W toku prowadzonej lekcji należy sprawdzać rozumienie przekazywanych treści słownych 

w razie potrzeby udzielać dodatkowych wyjaśnień 

5. Pozostawić uczniowi dłuższy czas na udzielenie odpowiedzi lub wykonanie polecenia 

6. Zachęcać ucznia, aby zgłaszał, jeśli czegoś nie słyszy lub nie rozumie 

7. Jeśli uczeń nie zrozumie zadanego mu pytania lub nie uchwyci jego początku, należy je 

zadać ponownie, najlepiej w prostszej formie 

8. Należy pamiętać, że aparat słuchowy nie czyni z ucznia osoby normalnie słyszącej (daje 

jedynie poprawę słyszenia o ok. 30 - 40 decybeli). 

 

     II  Wymagania edukacyjne i realizację programu nauczania dostosować do     

          możliwości ucznia i obiektywnych ograniczeń percepcyjnych: 

1. Oceniając wypowiedzi ustne należy uwzględnić trudności w budowaniu wypowiedzi 
wielozdaniowych (nieprawidłowy szyk zdania i końcówki fleksyjne, stosowanie równoważników 
zdań, ewentualne zniekształcenia wyrazowe, ubogie słownictwo, trudności w szybkim 
werbalizowaniu  swoich myśli). 

2. Wskazane byłoby jak najczęstsze odpytywanie ucznia z aktualnie      

      przerabianego materiału; uczeń z wada słuchu szybko zapomina         

     wiadomości szkolne (często zapamiętuje je mechanicznie) i ma trudności z  

   ich  reprodukowaniem (po zbyt długiej przerwie). 

  3.   W pracach pisemnych liberalnie oceniać błędy wynikające z niedosłuchu: 

 - słabe różnicowanie głosek syczących, szumiących i ciszących oraz głosek dźwięcznych i 
bezdźwięcznych, 

- słabe różnicowanie głosek nosowych ą,ę od zespołów om, em, on, 

- zniekształcenie tzw. Zbitek spółgłoskowych w wyrazach, 

- błędy interpretacyjne lub pomijanie znaków interpunkcyjnych idiakrytycznych, 

- trudności w zastosowaniu prawidłowych form stylistycznych  

(zwłaszcza w zdaniach złożonych i wielokrotnie złożonych), 

 - dość często pismo fonetyczne. 

 4. Powyższe błędy nie mogą dyskwalifikować prac i powodować obniżania     



 ocen –  prace te należy oceniać pod względem wartości merytorycznych. 

 Oceniając dyktanda nie należy w ogóle brać pod uwagę w/w błędów – należy   

 oceniać jedynie błędy ortograficzne. 

5. Jeżeli to możliwe oceniać ucznia na podstawie jego wypowiedzi ustnych (przede wszystkim chodzi o 
ocenianie wiedzy z przedmiotów  humanistycznych). W razie potrzeby należy zastąpić niektóre 
sprawdziany pisemne odpowiedziami ustnymi. Można także niektóre sprawdziany pisemne 
przeprowadzić na zajęciach indywidualnych. 

6. W zakresie obowiązujących lektur szkolnych można zrezygnować z czytania ich w całości, a 

wyznaczać jedynie najważniejsze fragmenty do opanowania. 

7. Nie wymagać czytania i wygłaszania wierszy z zastosowaniem odpowiedniej intonacji, tempa i pauz.    

8. Zrezygnować z opowiadań twórczych i odtwórczych na podstawie    obejrzanego filmu, przeczytanej 

książki, wysłuchanej audycji itp. 

9. Materiał gramatyczno – ortograficzny opracowywać przede wszystkim w formie ćwiczeń 

praktycznych, bez egzekwowania znajomości reguł. 

10. Gdy podczas klasówki nauczyciel ma zamiar kolejno dyktować uczniom zadania lub pytania, 

uczniowi z wadą słuchu należy je bezwzględnie podać zapisane na kartce. 

 11. Jeżeli przed pracą klasową nauczyciel powtarza z całą klasą zagadnienia, które obejmuje 

klasówka, uczniowi z wadą słuchu należy dać do domu kartkę ze szczegółowym zakresem materiału 

potrzebnym do uzyskania pozytywnej oceny. 

 12. Oceniając klasówki z matematyki (również z fizyki, chemii) należy pamiętać, że zadania tekstowe 

sprawiają uczniom słabo słyszącym kłopoty, głównie ze względu na ograniczoną znajomość języka, a 

nie z braku umiejętności matematycznych. 

13.W ocenie ucznia słabo słyszącego należy brać pod uwagę przede wszystkim jego aktywność, wkład 

pracy, zainteresowanie przedmiotem, systematyczność, pilność (czyli stosunek do nauki) oraz brać 

pod uwagę obiektywne ograniczenia wynikające z niedosłuchu – m. in. utrudnione zapamiętywanie i 

reprodukowanie materiału werbalnego. 

XXIX.     Procedury postępowania z dzieckiem przewlekle chorym. 

                      

I. Obowiązki rodzica: 

• W przypadku ucznia rozpoczynającego naukę w szkole, rodzic najpóźniej do 1 września 

powinien dostarczyć wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle 

chorego,  objawach choroby, zagrożeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wpływie 

na organizm.  

• Jeśli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczęszczania do szkoły, rodzic powinien 

niezwłocznie poinformować o tym fakcie wychowawcę.  

• Rodzic jest zobowiązany do stałej współpracy z wychowawcą dziecka chorego. 

  

II. Obowiązki wychowawcy: 



• Wychowawca jest zobowiązany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej i pozostałym 

pracownikom szkoły o sposobach postępowania z chorym dzieckiem na co dzień oraz w 

sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby. 

  

III. Obowiązki nauczycieli: 

• Nauczyciele są zobowiązani dostosować formy pracy dydaktycznej, dobór treści i metod oraz 

organizację nauczania do możliwości psychofizycznych tego ucznia, a także do objęcia go 

różnymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej. 

• W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole, dyrektor lub nauczyciel 

niezwłocznie informuje o zaistniałej sytuacji rodziców lub prawnych opiekunów. 

 

IV. Główne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku realizowane przez grono pedagogiczne, 

innych pracowników szkoły oraz uczniów: 

• zapewnienie poczucia bezpieczeństwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do grupy i 

nauczyciela, 

• pomoc w pokonywaniu trudności, uczenie samodzielności oraz nowych umiejętności, 

• budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym, 

• traktowanie chorego dziecka jako pełnoprawnego członka klasy, 

• uwrażliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przeżycia dziecka chorego, 

• uwrażliwianie dziecka chorego na potrzeby i przeżycia innych uczniów, 

• motywowanie do kontaktów i współdziałania z innymi dziećmi, 

• dostarczanie wielu możliwości do działania i osiągania sukcesów, 

• motywowanie do aktywności i rozwoju zainteresowań 

• pomoc w nadrabianiu zaległości szkolnych, dostosowanie wymagań do aktualnych możliwości 

psychofizycznych dziecka, 

• rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach, 

• zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej, 

• stała współpraca z rodzicami, pielęgniarką i nauczycielami, 

• odpowiednia organizacja czasu pracy ucznia. 

 

Dziecko z astmą 

  

NAKAZY 

1. Częste wietrzenie sal lekcyjnych. 



2. Dziecko, które ma objawy choroby po wysiłku, powinno przed lekcją wychowania fizycznego przyjąć 

dodatkowy lek. 

3. Ćwiczenia fizyczne należy zaczynać od rozgrzewki. 

4. W przypadku wystąpienia u dziecka objawów duszności należy przerwać wykonywanie wysiłku i 

pozwolić dziecku zażyć środek rozkurczowy. 

  

ZAKAZY 

1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczyć w pracach porządkowych. 

2. W okresie pylenia roślin dzieci nie mogą ćwiczyć na wolnym powietrzu oraz nie powinny 

uczestniczyć w planowanych wycieczkach terenowych. 

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na długich dystansach, wymagających długotrwałego, ciągłego 

wysiłku. 

 

 

 

OGRANICZENIA 

1.Uczeń z astmą może okresowo wymagać ograniczenia aktywności fizycznej i dostosowania ćwiczeń 

do stanu zdrowia. 

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mieć adnotacje od rodziców, co może jeść w sytuacjach, 

które mogą wywołać pojawienie się objawów uczulenia. 

  

OBSZARY DOZWOLONE I WSKAZANE DLA DZIECKA 

1. Dzieci chore na astmę powinny uczestniczyć w zajęciach z wychowania fizycznego. 

Wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzeń choroby. 

2. Uczeń z astmą nie powinien być trwale eliminowany z zajęć z wychowania fizycznego. 

3. Dzieci z astmą mogą uprawiać biegi krótkie, a także gry zespołowe. 

4. Dzieci z astmą mogą uprawiać gimnastykę i pływanie. 

5. Dzieci z astmą mogą uprawiać większość sportów zimowych. 

  

Dziecko z cukrzycą 

  

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia: 

1 . Bladość skóry, nadmierna potliwość, drżenie rąk. 



2. Ból głowy, ból brzucha. 

3. Szybkie bicie serca. 

4. Uczucie silnego głodu/wstręt do jedzenia. 

5. Osłabienie, zmęczenie. 

6. Problemy z koncentracją, zapamiętywaniem. 

7. Chwiejność emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka. 

8. Napady agresji lub wesołkowatości. 

9. Ziewanie/senność. 

10. Zaburzenia mowy, widzenia i równowagi. 

11. Zmiana charakteru pisma. 

12. Uczeń nielogicznie odpowiada na zadawane pytania. 

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomność. 

14. Drgawki. 

  

POSTĘPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII  

1. Sprawdzić poziom glukozy we krwi potwierdzając niedocukrzenie. 

2. Podać węglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spożywczy rozpuszczony 

w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, płynny miód.) 

  

NIE WOLNO 

1. Zastępować węglowodanów prostych słodyczami zawierającymi tłuszcze, jak np. 

czekolada, ponieważ utrudniają one wchłanianie glukozy z przewodu pokarmowego). 

2. Ponownie oznaczyć glikemię po 10-15 minutach. 

  

OBJAWY HIPERGLIKEMII 

1. Wzmożone pragnienie, potrzeba częstego oddawania moczu. 

2. Rozdrażnienie, zaburzenia koncentracji. 

3. Złe samopoczucie, osłabienie, przygnębienie, apatia. 

Jeżeli do ww. objawów dołączą: 

1. ból głowy, ból brzucha. 

2. nudności i wymioty. 



3. ciężki oddech. 

może to świadczyć o rozwoju kwasicy cukrzycowej. 

Należy wtedy bezzwłocznie: 

1. Zbadać poziom glukozy. 

2. Skontaktować się z rodzicami lub wezwać pogotowie. 

  

POSTĘPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII 

1. Podajemy insulinę (tzw. dawka korekcyjna), 

2. Uzupełniamy płyny (dziecko powinno dużo pić, przeciętnie 1litr w okresie 1,5-2 godz., 

najlepszym płynem jest niegazowana woda mineralna), 

3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jeść, dopóki poziom glikemii 

nie obniży się. 

  

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzycą – każdemu dziecku z cukrzycą typu 1 należy 

zapewnić w szkole: 

1. Możliwość zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie – 

także w trakcie trwania lekcji. 

2. Możliwość podania insuliny. 

3. Możliwość zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompą insulinową w 

odpowiednich warunkach zapewniających bezpieczeństwo i dyskrecję. 

4. Właściwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielęgniarką 

szkolną i rodzicami dziecka. 

5. Możliwość spożycia posiłków o określonej godzinie, a jeśli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie 

trwania lekcji. 

6. Możliwość zaspokojenia pragnienia oraz możliwość korzystania z toalety, także w czasie trwania 

zajęć lekcyjnych. 

7. Możliwość uczestniczenia w pełnym zakresie w zajęciach wychowania fizycznego oraz 

różnych zajęciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkołach. 

  

Dziecko z padaczką 

 

W RAZIE WYSTĄPIENIA NAPADU NALEŻY: 



1. Przede wszystkim zachować spokój. 

2. Ułożyć chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku. 

3. Zabezpieczyć chorego przed możliwością urazu w czasie napadu – zdjąć okulary, usunąć z ust ciała 

obce, podłożyć coś miękkiego pod głowę. 

4. Asekurować w czasie napadu i pozostać z chorym do odzyskania pełnej świadomości. 

  

NIE WOLNO: 

1. Podnosić pacjenta. 

2. Krępować jego ruchów. 

3. Wkładać czegokolwiek między zęby lub do ust. 

  

W razie narastających trudności szkolnych, trzeba zapewnić dziecku możliwość douczania, 

zorganizować odpowiednio czas na naukę, z częstymi przerwami na odpoczynek, modyfikować i 

zmieniać sposoby przyswajania wiadomości szkolnych. Nie należy z zasady zwalniać dziecka z zajęć 

wychowania fizycznego ani z zabaw i zajęć ruchowych w grupie rówieśników. Należy jedynie dbać o 

to, aby nie dopuszczać do nadmiernego obciążenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzają się 

napady, dziecko powinno mieć zapewnioną opiekę w drodze do i ze szkoły. 

  

Dziecko z ADHD, czyli zespołem hiperkinetycznym 

  

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagają od nauczycieli: 

  

1.Poznania i zrozumienia specyficznych zachowań i emocji dziecka (tj. : brak koncentracji na 

szczegółach, trudności z utrzymaniem uwagi na zadaniach i grach, nierespektowanie podanych 

kolejno instrukcji, kłopoty z dokończeniem zadań i wypełnianiem codziennych obowiązków, 

dezorganizacja, szybkie rozpraszanie się pod wpływem bodźców zewnętrznych, nadmierna ruchliwość 

i gadatliwość, przerywanie bądź wtrącanie się do rozmowy) 

2. Akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych uczniów uwagi i 

zainteresowania. 

3. Organizacji środowiska zewnętrznego w formie porządku i ograniczenia bodźców. 

4. Stosowania wzmocnień (pochwał, nagród). 

5. Skutecznego komunikowania (krótkie instrukcje, powtarzanie). 

6. Konsekwencji w postępowaniu i ustalenia obowiązującego systemu norm i zasad. 

7. Elastyczności pracy dającej możliwość dodatkowej aktywności i rozładowania emocji. 

  



Dziecko z zaburzeniami lękowymi 

 

1.Jeśli nauczyciel zauważy powtarzające się zaburzenia lękowe powinien ten fakt zgłosić rodzicom 

ucznia. 

2.Zasady postępowania z uczniem z zaburzeniami lękowymi: 

• zapewnienie poczucia bezpieczeństwa w relacji uczeń- nauczyciel- klasa, 

• stosowanie pochwał nawet za małe osiągnięcia, 

• ograniczenie odpytywania na forum klasy, 

• normalizowanie reakcji lękowych i pokazywanie adaptacyjnej funkcji lęku, 

• uczenie techniki rozwiązywania problemów i radzenia sobie ze stresem. 

  

XXX. Procedura postępowania z uczniem z Zespołem Aspergera. 

 

   1.Najważniejsza jest konsekwencja: dotyczy zachowań, sposobów, zasad  

    stosowanych przez wszystkie osoby wychowujące dziecko. 

  2. Polecenia wydawać w sposób zwięzły, prosty, jasny.   

  3. Wieloetapowe, złożone  zadania należy dzielić na części, mniejsze partie.  

  4. Przerwy między poszczególnymi etapami pracy dziecka powinny być bardzo    

      krótkie. 

  5. Należy konsekwentnie mobilizować dziecko do dokańczania zadań. 

  6. Przed wprowadzeniem jakichkolwiek zmian należy uprzedzić dziecko o   swoim zamiarze, 
przygotować je na zmianę, sprecyzować termin wprowadzenia zmiany. 

  7. Wydając polecenia, nakreślać granice czasowe jego realizacji. 

  8. W sytuacji agresywnych zachowań, stwarzających ryzyko zagrożenia      

bezpieczeństwa dziecka z ZA i innych dzieci, można zastosować metodę Holdingu. Należy zwrócić się 
do rodziców dziecka z ZA o wyrażenie zgody na zastosowanie tej metody.  

Zasady postępowania 1. Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy, nie pozostawia go samego  2. 

Zabezpiecza ucznia opieką pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, woźnego, bądź pani z 

sekretariatu, poprzez poinformowanie ich przez ucznia z klasy. 3. W razie potrzeby uczeń zostaje 

unieruchomiony. 4. Zawiadomienie dyrekcji szkoły. 5. Zawiadomienie rodziców i zobligowanie ich do 

niezwłocznego kontaktu ze szkołą, a w razie konieczności do odebrania dziecka ze szkoły. 6. 

Zawiadomienie pogotowia ratunkowego w przypadku niemożliwości kontaktu z rodzicami ze względu 

na zachowanie i stan zdrowia ucznia. 

 

 



  9. Konieczne jest organizowanie miejsca pracy dziecka (na biurku, stoliku jest tylko to, co niezbędne 

do wykonania bieżącej pracy, trzeba wyłączyć radio, telewizor, zamknąć okno, dziecko nie powinno 

siedzieć przodem do okna, za którym wiele się dzieje). 

10. W celu ułatwienia dziecku koncentracji uwagi można je „uczulać” dotykając np. ramienia, lekko 

stukając w biurko. 

11. Przebywając z dzieckiem należy prowokować je do utrzymywania kontaktu  

wzrokowego, reagować w sposób żywy, używając tzw. mowy ciała i komentować ją. 

12. Podczas rozmów z dzieckiem używać konkretnych zwrotów, unikać dwuznaczności, przenośni, 

symboliki, porównań. 

13. Należy przerywać zachowania stereotypowe, czy rytualne, np. stukanie kończyną, o 

każdorazowym napiciu się, poprzez odwrócenie uwagi dziecka od przedmiotu jego zainteresowań, 

zainteresowanie czym innym. 

 

XXXI.Procedura współpracy z policją 

 

1. Policja jest instytucją wspierającą działania szkoły w zakresie profilaktyki, pomocy doraźnej 

oraz w sytuacjach wymagających nagłych interwencji. 

2. Pomoc kierowana jest do uczniów, rodziców, nauczycieli oraz innych pracowników szkoły. 

 

Współpraca w zakresie pracy profilaktyczno – wychowawczej 

 

1. Szkoła i policja utrzymują stałą współpracę w zakresie profilaktyki zagrożeń; 

2. Koordynatorami współpracy są koordynatorzy ds. bezpieczeństwa w szkole, pedagog szkolny, 

psycholog,dyrektor szkoły oraz specjalista ds. nieletnich i patologii właściwej jednostki policji; 

3. Do współpracy ze szkołą zobowiązani są również policjanci posterunku, w rejonie którego 

znajduje się szkoła; 

4. W celu ustalenia zakresu działań profilaktycznych, na terenie szkoły jednorazowo w ciągu roku 

szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb środowiska szkolnego; 

5. Na podstawie diagnozy środowiska szkolnego oraz diagnozy środowiska lokalnego 

przeprowadzanej przez policję, ustala się zakres działań profilaktycznych; 

6. Działania profilaktyczne obejmują: 

- spotkania wychowawców, nauczycieli, dyrektorów szkół i rodziców z zaproszonymi specjalistami ds. 

nieletnich i patologii, podejmujące tematykę zagrożeń przestępczością, demoralizacją dzieci i 

młodzieży oraz uzależnieniami; 



- spotkania tematyczne uczniów z udziałem policjantów m.in. na temat odpowiedzialności nieletnich 

za popełniane czyny karalne, prawnych aspektów narkomanii, wychowania w trzeźwości, unikania 

zagrożeń czy zachowań ryzykownych itp. 

- wspólny, szkoły i policji, udział w lokalnych programach profilaktycznych związanych z zapewnieniem 

bezpieczeństwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestępczości nieletnich; 

 

 

Współpraca w zakresie pomocy doraźnej 

 

1. Pomoc doraźna udzielana szkole ze strony policji, opiera się na wymianie informacji o 

zagrożeniach i zdarzeniach zagrażających życiu i zdrowiu uczniów występujących na terenie 

szkoły; 

2. Wychowawca, nauczyciel czy inny pracownik szkoły, który stwierdzi istnienie okoliczności 

świadczących o demoralizacji nieletniego, w szczególności naruszanie zasad współżycia 

społecznego, popełnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku 

szkolnego, używanie alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, 

uprawianie nierządu, włóczęgostwo, udział w grupach przestępczych, ma obowiązek 

odpowiedniego przeciwdziałania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym dyrektora 

szkoły a następnie rodziców lub opiekunów nieletniego; 

3. Szkoła w powyższych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia środki zaradcze (powiadomienie 

rodziców, ostrzeżenia ucznia, skierowanie do specjalistów itp.); 

4. Gdy wyczerpane zostaną środki możliwe do wykorzystania przez szkołę w określonej sytuacji, 

dyrektor szkoły lub pedagog szkolny powiadamiają policję; 

5. Wszystkich nauczycieli i pracowników szkoły obowiązują „Procedury postępowania i metody 

współpracy szkół z policją w sytuacjach zagrożenia dzieci i młodzieży przestępczością i 

demoralizacją”, które stosuje się: 

- w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych 

środków w celu wprowadzania się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne 

zachowania świadczące o demoralizacji, 

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków, 

- w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancje przypominającą wyglądem 

narkotyk, 

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancje przypominające 

narkotyk; 

6.  Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

 

Współpraca w sytuacjach wymagających nagłych interwencji 



 

1. Sytuacje wymagające nagłej interwencji występują zawsze, gdy dochodzi do popełnienia 

czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat lub w przypadku, gdy któryś z uczniów 

stał się ofiarą czynu karalnego. Dyrektor szkoły lub pedagog szkolny, psycholog w takich 

sytuacjach, wzywa do szkoły policję, przekazując informację o zdarzeniu, postępuje wg 

odpowiedniej procedury. 

2. Każda dotycząca uczniów wizyta policjanta w szkole, powinna być wcześniej zasygnalizowana 

dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoły. 

 

 

XXXII.Procedura współpracy szkoły z Poradnią Psychologiczno-Pedagogiczną  

 

Współpraca w zakresie pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla uczniów z trudnościami 

dydaktycznymi lub wychowawczo - dydaktycznymi: 

 

1) Osobą , która podejmuje decyzje o skierowaniu  ucznia do poradni psychologiczno - pedagogicznej 

może być nauczyciel przedmiotu, wychowawca lub rodzic; 

2) Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje się na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego 

osiągnięć szkolnych lub zachowania; 

3) Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich spostrzeżeniach dotyczących 

ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz o możliwości otrzymania pomocy  psychologiczno - 

pedagogicznej lub innej specjalistycznej, na terenie szkoły lub poradni; 

4) Rodzic wypełnia przygotowany przez poradnię kwestionariusz zgłoszenia, który można uzyskać od 

pedagoga szkolnego lub w poradni, potrzebny przy rejestracji ucznia w poradni: 

5) Wychowawca ucznia przygotowuje opinię o uczniu, którą może przekazać rodzicom ucznia lub 

osobiście dostarczyć do paradni; 

6) Zgłoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, który następnie zostaje poinformowany o 

ustalonym terminie; 

7) W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiście udaje się z dzieckiem do poradni, uczeń w tym 

dniu ma usprawiedliwioną nieobecność; 

8) Jeżeli poradnia w wyniku postępowania diagnostycznego wydaje opinię psychologiczno - 

pedagogiczną, to ma ona charakter jawny; rodzice mają jednak prawo do zachowania wyników 

badań w tajemnicy; 

9) Jeżeli rodzic udzieli informacji nt. wyników badań czy konsultacji (przekaże opinię czy orzeczenie), 

wówczas szkoła podejmuje działania, stosowne do zawartych w opinii zaleceń; 

10) Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnią psychologiczno - 

pedagogiczną (bez skierowania); na prośbę specjalisty z poradni, wychowawca  przygotowuje 

opinię o uczniu. 



 

Współpraca w zakresie pomocy – psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów zdolnych: 

 

1. Osobą, która podejmuje decyzję o skierowaniu ucznia zdolnego do poradni psychologiczno-

pedagogicznej, może być nauczyciel, wychowawca lub rodzic; 

2. Decyzję o potrzebie skierowania podejmuje się na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego 

osiągnięć szkolnych i pozaszkolnych; 

3. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog przekazuje rodzicom informacje o swoich 

spostrzeżeniach dotyczących ucznia, informuje ich o celu skierowania, 

- wspólnie : nauczyciel przedmiotu, pedagog, psycholog i rodzic, podejmują decyzję czy celem badania 

ma być indywidualny program czy tok nauczania z danego przedmiotu; 

4. Po dokonaniu wstępnej analizy kierunku uzdolnień ucznia, nauczyciel przedmiotu i 

wychowawca przygotowują opinię, zawierającą opis funkcjonowania ucznia w aspektach 

intelektualnym, emocjonalnym i społecznym na terenie szkoły i w domu oraz opis jego 

dotychczasowych osiągnięć; 

5. Zgłoszenia w poradni i wyznaczenia terminu badań, dokonuje rodzic, 

6. W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiście udaje się z dzieckiem do poradni, uczeń w tym 

dniu ma usprawiedliwioną nieobecność; 

7. Jeżeli poradnia w wyniku postępowania diagnostycznego wydaje opinię psychologiczno - 

pedagogiczną, to ma ona charakter jawny; rodzice mają jednak prawo do zachowania wyników 

badań w tajemnicy; 

8. Jeżeli rodzic udzieli informacji nt. wyników badań czy konsultacji (przekaże opinię czy 

orzeczenie), wówczas szkoła podejmuje działania, stosowne do zawartych w opinii zaleceń; 

 

 

 

Ustalenia dodatkowe: 

Jeżeli sytuacja kryzysowa będzie miała miejsce w obecności pracownika niepedagogicznego, osoba ta 

o zdarzeniu w pierwszej kolejności powinna poinformować dyrektora szkoły. 

 

 

O obowiązujących procedurach w sytuacjach zagrożenia szkoła informuje rodziców na spotkaniach 

z rodzicami. Powyższe procedury są dostępne w pokoju nauczycielskim oraz publikowane są w 

serwisie internetowym szkoły. 

 

  



 


