PROCEDURY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW
ORAZ PROCEDURY WSPOLPRACY Z INSTYTUCJAMI

Zespot Szkolno-Przedszkolny

Szkota Podstawowa w Swierczowie

Procedury zostaty opracowane w oparciu jednego z modutéw Krajowego Programu Zapobiegania
Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczosci wsréd Dzieci i Miodziezy przyjetego przez Rade
Ministréw w dniu 13 stycznia 2003r, oraz ustaw i rozporzadzen dajacych podstawe prawng do dziatan
profilaktycznych oraz na podstawie poradnika Ministerstwa Edukacji Narodowej ,, Jak organizowad
edukacje ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? “ oraz publikacji ,, One sg wsréd nas “
zamieszczonych na stronie internetowej Petnomocnika Rzgdu do Spraw Réwnego Traktowania.

e Kodeks Postepowania Karnego

e Kodeks Postepowania Cywilnego

e Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich Ustawa o ochronie zdrowia publicznego

e Ustawa z pdzniejszymi zmianami o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
e Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii

e Ustawa o ochronie zdrowia przed uzywaniem tytoniu i wyrobéw tytoniowych

e Ustawa o policji

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu w sprawie szczegdlnych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem.

e Ustawa Kodeks rodzinny i opiekuriczy
e Ustawa o systemie oSwiaty
e Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ,"Polska Deklaracja w Sprawie Mifodziezy i Alkoholu"

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placdwkach

e Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie metod i form wykonywania
zadan przez policjantéw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich






SCHEMAT POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Sytuacja kryzysowa

s

1. Powiadomienie o zajsciu, sytuacji wychowawce;
Jezeli powaga sprawy tego wymaga- pedagoga szkolnego, psychologa

i dyrekcje.

1L

2. Kontakt z rodzicami- powiadomienie rodzicéw/ prawnych opiekundw.

3. Nawigzanie wspétpracy w celu rozwigzania problemu (rozmowy z uczniem, rodzicami,
zawarcie kontraktu).

1L

4. Wspodlne dziatania szkoty z lekarzem, funkcjonariuszami Policji, Sgdem, jezeli taka koniecznos$¢
istnieje



Stowniczek

Nieletni - w zaleznosci od rodzaju prowadzonego postepowania, wieku oraz
stosowania srodka wychowawczego lub poprawczego:

- w zakresie postepowania dotyczgcego zapobiegania i zwalczania
demoralizacji - jest to osoba, ktéra nie ukoriczyta i 18 lat;

- w zakresie postepowania o czyny karalne jest to osoba, ktéra dopuscita sie
takiego czynu po ukoniczeniu 13 lat, a przed ukonczeniem lat 17;

- w zakresie wykonywania srodkéw wychowawczych lub poprawczych jest to
osoba, wzgledem, ktdrej takie Srodki zostaty orzeczone (chocéby ukoriczyta ona
18 lat), nie dtuzej jednak niz do 21 lat.

Matoletni - wg. art.10 § 1 petnoletnim jest osoba, ktéra ukoriczyta lat 18. Przez
analogie, matoletnim jest osoba do lat 18. Osoba, ktére nie ukoniczyta lat 13 nie
ma zdolnosci do czynnosci prawnych (art., 12 k.c.). Ograniczong zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych majg osoby od lat 13 (art.15 k.c.).

Demoralizacja - zgodnie z Ustawg o postepowaniu w sprawach nieletnich
zachowania $wiadczgce o demoralizacji to w szczegdlnosci naruszenie zasad
wspotzycia spotecznego, popetnianie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego, uzywanie
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawianie nierzadu, wtdczegostwo, udziat w grupach przestepczych.

Czyn karalny- w rozumieniu Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, to
czyn zabroniony przez ustawe, jako przestepstwo lub przestepstwo skarbowe
albo wykroczenie okreslone w art. 51, 69, 74, 76, 85, 87, 119, 122, 124,133 lub
143 kodeksu wykroczen.

Przestepstwo- zgodnie z kodeksem karnym to czyn cztowieka bezprawny,
karalny i zawiniony. Art. 1 §1 k.k. stanowi, ze odpowiedzialnosci karnej podlega
ten tylko, kto popetnia czy zabroniony pod grozbg kary przez ustawe
obowigzujgcg w czasie jego popetnienia natomiast § 2, ze nie stanowi
przestepstwa czyn, ktérego spoteczna szkodliwos¢ jest znikoma. Przestepstwa
dzielg sie na wystepki ( zagrozone karg grzywny, powyzej 30 stawek dziennych,
ograniczenia wolnosci albo karg pozbawienia wolnosci przekraczajacg 1
miesigc) i zbrodnie (zagrozone karg pozbawienia wolnosci na czas nie krotszy
od lat 3 albo karg surowszg).

Wykroczenie- to czyny zabronione pod grozbg kary okreslone i zawarte w
kodeksie wykroczen. Rdzinig sie od przestepstw przede wszystkim tzw.



»mniejszym ciezarem gatunkowym” a tym samym nizszym wymiarem kary.
Stanowi to czyn cztowieka, spotecznie szkodliwy, zawiniony, zabroniony przez
ustawe obowigzujgcg w czasie jego popetnienia pod grozbg kary aresztu,
ograniczenia wolnosci, grzywny do 5 000 ztotych lub nagany.

Zatozenia i cele

O celach ,Interwencji” mozna moéwi¢ przyjmujac dwie perspektywy — perspektywe ucznia i
perspektywe spotecznosci szkolnej. Z perspektywy ucznia wazine staje sie powstrzymanie
okazjonalnego uzywania przez niego substancji psychoaktywnych i zapobieganie ich dalszemu
uzywaniu poprzez podejmowanie przez szkote dziatann interwencyjnych z udziatem rodzicéw. Z
perspektywy spotecznosci szkolnej celem jest zapobieganie rozpowszechnianiu sie probleméw
zwigzanych z uzywaniem substancji psychoaktywnych przez uczniow.

Ze wzgledu na wspomnianych realizatoréw — osoby, nie posiadajgce doswiadczenia w niesieniu pomocy
osobom siegajagcym po substancje psychoaktywne — interwencja powinna byé krétka, realna,
nieuchronna i niezwtoczna. Krdtka, czyli ograniczona do reakcji nauczyciela lub pedagoga szkolnego w
sytuacji nie przestrzegania przez ucznia szkolnych zasad, a w przypadku uzywania narkotykdw, ztamania
prawa. Realna, czyli dostosowana do mozliwosci i umiejetnosci pracownikéw szkoty. Uczniowie, ktorzy
zdradzajg objawy powaznych problemdéw zwigzanych z uzywaniem S$rodkow uzalezniajacych, po
przeprowadzeniu wstepnych dziatan interwencyjnych w szkole, powinni by¢ kierowani do poradni
specjalistycznych. Nieuchronnos$é interwencji oznacza objecie nig wszystkich uczniéw, wobec ktérych
istnieje podejrzenie siegania po substancje psychoaktywne oraz uswiadomienie im konsekwencji
dyscyplinarnych zwigzanych ze ztamaniem zasad. Te dwa czynniki — nieuchronnos$¢ i konsekwencje
powstrzymujg przed kolejng prdobg siegniecia po substancje psychoaktywne. Niezwtocznos$¢ oznacza
podjecie interwencji natychmiast po stwierdzeniu problemu, bez odraczania w czasie.

Schemat/elementy interwencji

Schemat postepowania w ramach interwencji obejmuje diagnoze, porade, kontrakt — motywowanie
do zmiany zachowania i monitorowanie — wzmacnianie pozytywnych zmian w zachowaniu ucznia.

e Diagnoza — polega na ocenie sytuacji ucznia na podstawie informacji uzyskanych na temat jego
funkcjonowania w szkole, w domu i Srodowisku réwiesniczym oraz na okresleniu skali
problemdéw zwigzanych z uzywaniem srodkédw psychoaktywnych. Zebrane informacje powinny
pozwoli¢ na zaplanowanie dziatan adekwatnych do sytuacji.

e Porada—jej celem jest okreslenie problemu poprzez przekazanie uczniowi informacji na temat
zaobserwowanych u niego objawow i zmian w jego funkcjonowaniu, zwigzanych z uzywaniem
substancji psychoaktywnych, przy jednoczesnym wyrazeniu niepokoju i troski o niego. Wtedy
tez, uczen zostaje poinformowany o zakazie uzywania substancji psychoaktywnych na terenie
szkoty i o konsekwencjach wynikajgcych z jego nieprzestrzegania, a takze o tym, ze o zdarzeniu
zostang powiadomieni rodzice.

e Kontrakt — jest jedng z technik motywujgcych ucznia do zmiany zachowania. Ustala go
realizator wraz z rodzicami. Nastepnie zostaje on przedstawiony uczniowi, ktéry ma prawo do
negocjowania zawartych w nim ustalen. Kontrakt zostaje podpisany przez trzy strony. Kontrakt
powinien regulowac takie kwestie jak:

o utrata przez ucznia przywilejow w domu i w szkole,



o ustalenie szczegdétowych zasad pozwalajacych na wiekszg kontrole nad zachowaniem
ucznia w szkole i w domu,

o konsekwencje ponoszone przez ucznia w przypadku nie przestrzegania ww. zasad,

o zobowigzanie ucznia do nie przyjmowania substancji psychoaktywnych i do
przestrzegania zasad,

o zgoda ucznia na poniesienie konsekwencji w przypadku zerwania kontraktu,
o okreslenie zasad odzyskiwania przywilejéw.

¢ Monitorowanie —sprawdza stopien realizacji postanowien zawartych w kontrakcie, co wymaga
statej wymiany informacji miedzy szkotg a rodzicami. Wymiana ta pozwala réwniez ustali¢ czy
zawarty kontrakt spetnia swoje zadanie i czy nie wymaga modyfikacji. Monitorowanie wspiera
rowniez korzystne zmiany zachodzgce w zachowaniu ucznia, ktére moga by¢ nagradzane
poprzez odzyskiwanie przywilejow.

Wykorzystanie procedury interwencji w szkolnych dziataniach profilaktycznych stwarza szanse na
ograniczenie problemdw zwigzanych z uzywaniem przez uczniéw substancji psychoaktywnych. Szanse
te sg tym wieksze im wieksza jest konsekwencja realizatoréw w postepowaniu w sytuacjach tamania
szkolnych zasad i/lub prawa przez ucznidéw oraz determinacja nawigzania wspotpracy z rodzicami.

Gdy podejrzewasz lub wiesz, ze uczen uzywa jaki$ srodkow psychoaktywnych (pali papierosy, pije
alkohol lub bierze narkotyki) — rozpocznij interwencje.

Krok 1. Rozmowa interwencyjna z uczniem

1. Woyjasnienie sytuacji — wyjasnij powody zaproszenia na rozmowe:
»Zaprositam/em Cie na rozmowe, dlatego, ze:

-mam powody przypuszczaé, ze bierzesz narkotyki (pijesz alkohol/palisz
papierosy). Jestem tym bardzo zaniepokojona/y. Musimy o tym powaznie
porozmawiac.

lub

-wiem, ze bierzesz narkotyki (pijesz alkohol/palisz papierosy). Martwie sie
o ciebie i twojg przysztos¢ i dlatego chciatabym/chciatbym z Tobg powaznie
porozmawiac na ten temat.

2. Zorientowanie sie w sytuacji ucznia — na ile to bedzie mozliwe ocen skale problemu.

3. postaraj sie uzyska¢ od ucznia jak najwiecej informacji o jego sytuacji — zadaj pytania
diagnostyczne,

4. pordwnaj zebrane w ten sposdb informacje z danymi z obserwacji zachowania sie ucznia na
lekcjach / w szkole lub informacjami pochodzacymi z innych zrédet.

3. Udzielenie informacji zdrowotne;j

5. wyraz swoje zaniepokojenie zwigzane z uzywaniem narkotyku (piciem alkoholu/paleniem
papieroséw);



powiedz o zmianach, jakie dostrzegasz (na podstawie obserwacji i odpowiedzi na pytania
diagnostyczne) np., w sytuacji szkolnej ucznia, jej/jego wygladzie zewnetrznym lub
zachowaniu;

udziel rzeczowej informacji na temat bezposrednich zagrozen zdrowia ibezpieczeistwa
zwigzanych z uzywaniem danego srodka psychoaktywnego;

wyraznie powiedz, ze oczekujesz, ze uczen przestanie uzywac danej substancji psychoaktywne;j
(alkoholu, papieroséw, narkotykéw);

poinformuj w konkretny sposéb o dalszych krokach, jakie zamierzasz podjg¢ (mozliwe
konsekwencje szkolne);

10. poinformuj o tym, ze zamierzasz skontaktowa¢ sie z rodzicami.

Krok 2. Kontakt z rodzicami

Elementy komunikatu skierowanego do rodzicow:

1.

2.

informacja dlaczego zainteresowatas/es sie ich dzieckiem
wymiana informacji o stanie dziecka

informacja o zagrozeniach zdrowia i bezpieczenstwa dziecka, zwigzanych z dalszym uzywaniem
danego srodka psychoaktywnego

ustalenie dalszego postepowania, ktoérego efektem bedzie wspdlne sformutowanie propozycji
kontraktu dla dziecka:

celu lub celdw, jakie sobie stawiacie (np. ma wiecej nie pic),

przywilejéw, jakie traci dziecko w zwigzku z tym, ze pito alkohol, palito papierosy lub brato
narkotyki (np. w domu — nie moze spotykac sie z kolegami, po lekcjach ma wracac prosto do
domu; w szkole — nie bierze udziatu w dodatkowych zajeciach np. sportowych i/lub w
wycieczkach szkolnych),

listy zachowan, ktdre bedg podlegaty kontroli w domu i w szkole (np. w domu — pory powrotu
do domu, czas spedzany z rowiesnikami; w szkole — obecnos¢ na lekcjach, spdznienia),

jasnych zasad zachowania, ktorych dziecko ma przestrzegac¢ (np. w domu — nie robi awantur,
nie wychodzi bez poinformowania rodzicdw gdzie i z kim bedzie, wraca o ustalonej godzinie; w
szkole — nie opuszcza lekcji, wykonuje polecenia nauczycieli),

konsekwencji ponoszonych przez dziecko w przypadku ztamania ustalonych zasad (np. w domu
— ograniczenie mozliwosci telefonowania do znajomych, dostepu do komputera; w szkole —
wykonanie dodatkowej pracy z biologii),

przywilejéw, jakie odzyska postepujac zgodnie z zasadami na czas okreslony (np. w domu — po
dwéch tygodniach odzyskuje mozliwo$¢é chodzenia po szkole do kolegi; w szkole — po miesigcu
moze ponownie uczestniczy¢ w zajeciach sportowych, bra¢ udziat w wycieczkach),

form wspodtpracy rodzicow i szkoty (np. rodzice uprzedzajg wychowawce, kiedy dziecko nie
bedzie w szkole, wychowawca, jak najszybciej informuje rodzicow o nieobecnosci dziecka na
lekcji),



czasu, na jaki obowigzujg powyzsze ustalenia (np. do pierwszej wizyty dziecka u specjalisty) i
trybu ich weryfikacji (np. raz w tygodniu rozmawiamy o tym, jak nam idzie),

5. przekazanie wskazéwek i adreséw punktéw konsultacyjnych.

Krok 3. Zawarcie kontraktu z uczniem

Schemat kontraktu, ktory rodzice i przedstawiciel szkoty, zgodnie z tym, co ustalili w kroku 2 moga
zaproponowac uczniowi:

lub

Zobowiazuje sie...(nie pi¢, nie pali¢, itp.).
Zobowiazuje sie przestrzegac¢ nastepujacych zasad zachowania...

W zwigzku z tym, ze... (pitem/am alkohol, palitem/am papierosy itp.) na okres.... (np. miesigca)
trace nastepujgce przywileje...lub Przyjmuje do wiadomosci, ze zostang odebrane mi
nastepujgce przywileje....

Zgadzam sie, ze jesli w ciggu... bede przestrzega¢ powyzszych zasad to zyskam nastepujace
przywileje....

Zgadzam sie..., ze za ztamanie ktdrejs z zasad poniose nastepujace konsekwencje....

Zgadzam sig, ze jesli nie bede przestrzegac tego kontraktu to poniose surowsze konsekwencje
(wpisag, jakie) niz te, ktore sg zapisane powyzej oraz zobowigzuje sie do skorzystania z pomocy
terapeutycznej (wpisac, jakiej w zaleznosci oceny powagi problemu oraz realnych mozliwosci
zorganizowania dziecku takich form pomocy).

KONTRAKT POMIEDZY (imie i nazwisko ucznia/uczennicy), RODZICEM | WYCHOWACA

SPORZADZONY | PODPISANY DNIA...Kontrakt ma na celu pomoc i wsparcie (imie uczennicy) w prébie
uwolnienia sie z uzaleznienia od brania srodkéw odurzajacych, zmiane postawy do obowigzkéw
szkolnych.

Zobowiazuje sie do tego, ze w tracie trwania kontraktu:

- nie opuszcze ani jednego dnia nauki w szkole bez wiedzy rodzicow,

- wszelkie problemy dotyczgce osiggania wynikdw w nauce skonsultuje z
wychowawcg,

- rodzice beda znali mdj rozktad lekcji w szkole — powiadomie ich o wszelkich
zmianach dotyczacych zaje¢ w szkole,

- po zajeciach w szkole wracam do domu o ustalonej przez rodzicéw porze,

- codziennie po powrocie ze szkoty spedze z rodzicem przy stole minimum 15
minut i w otwartej rozmowie /patrzac w oczy/ przekaze informacije i wrazenia
z dnia /trudnosci i powodzenia/,

- nigdy nie oktamie rodzicéw w sprawach szkolnych,



- nie bede brata ani szukata okazji do wziecia jakiegokolwiek S$rodka
odurzajacego,

-w momentach trudnych zwréce sie do wychowawcy lub pedagoga o wsparcie,

- zobowigzuje sie korzystac z gabinetu wychowawcy i pedagoga szkolnego, gdy
bede tego potrzebowata.

Zobowiazuje sie do przestrzegania ustalonych zasad.

Jestem Swiadomy/a celowosci powstania kontraktu i znane mi sg konsekwencje
jego niedotrzymania.

Podpis ucznia/uczennicy

Podpis rodzica
Podpis wychowawcy
Miejsce i data
lub
POROZUMIENIE MIEDZY WYCHOWAWCA A RODZICEM PODPISANADNIA .......coeeeeeee
W OBECNOSCI PEDAGOGA SZKOLNEGO, PSYCHOLOGA ,DYREKTORA SZKOtY
1. Cel

Umowa ma na celu pomoc i wsparcie (imie i nazwisko ucznia/ uczennicy) w prébie uwolnienia sie z
uzaleznienia od brania srodkéw odurzajacych, podniesienie samooceny, zmiane postawy do
obowigzkdw szkolnych, poprawe komunikacji w relacji rodzice — cérka/ syn.

2. Lista zachowan w domu i szkole.Zaréowno wychowawca, jak i rodzice zobowigzujg sie do
przestrzegania tych samych zachowan w stosunku do (imie ucznia/ uczennicy):

- konsekwentnosci w egzekwowaniu zobowigzan,
- stanowczosci w stawianiu wymagan,
- traktowania (imie ucznia/ uczennicy) w trakcie stuchania, rozmawiania,

- okazywania statej dyspozycyjnosci na potrzeby kontaktu /imie ucznia
/uczennicy/ z nami.

3. Zasady wychowania

Tak rodzic, jak i nauczyciel zobowigzuje sie do przestrzegania tych samych zasad
wychowania:

- zasady dyskrecji — nie poszerzania kregu oséb w sprawie,



- zasady otwartosci do /imie ucznia/ uczennicy/ w trakcie stuchania,
rozmawiania,

- zasady prawdomdwnosci,

- zasady nie oceniania postepow (imie ucznia/ uczennicy) podczas realizowania
przez nig kontraktu,

- zasady nie wracania do zdarzen, ktére sg powodem zawarcia kontraktu, w
formie negatywnej krytyki.

4. Konsekwencje i przywileje.

Przywilejem dla ucznia/ uczennicy jest to, ze moze kontynuowac¢ nauke w
szkole, ma szanse na poprawe wynikdw nauki iuzyskanie promocji do
nastepne;j klasy.

Rodzic samodzielnie okresli przywileje syna/ corki za dotrzymanie kontraktu.

Konsekwencjg niedotrzymania kontraktu bedzie decyzja dyrektora szkoty
podjeta po zakonczeniu czasu trwania umowy, czyli ... /Data/.

5. Zobowigzaniu obu stron
Rodzic zobowigzuje sie do:

- wczesniejszego powiadomienia szkoty o przewidywanej nieobecnosci syna/
corki w szkole,

- kontaktu telefonicznego w kazdy poniedziatek, w godz. 10.40 — 11.00 /pokdj
nauczycielski lub gabinet dyrektora szkoty/,

- osobistego kontaktu z wychowawcg, pedagogiem szkolnym raz w miesigcu.
Wychowawca zobowigzuje sie do:

- telefonicznego powiadomienia rodzica w razie nieusprawiedliwionej
nieobecnosci /imie ucznia/ uczennicy/ w szkole,

- powiadomienia rodzica o ztamaniu kontraktu.
6. Czas obowigzywania umowy.

Umowa pomiedzy wychowawcg a rodzicem trwa od dnia podpisania do...
/data/.

Podpis rodzica
Podpis wychowawcy

Miejsce, data



Metody dziatania

W celu prowadzenia skutecznej interwencji zgodnie z zapisami prawa i majgc na uwadze konieczno$¢
zapewniania bezpieczenstwa w szkole, ochrone przed przemocy, uzaleznieniem, demoralizacj3 oraz
innymi przejawami patologii spotecznej ustala sie co nastepuje:

a)

b)

d)

W kazdym przypadku rozwigzywania problemdéw zwigzanych z naruszeniem przez ucznia prawa i
obowigzujgcych w szkole zasad niezbedna jest $cista wspdtpraca przedstawicieli szkoty z rodzicami
ucznia.

Rodzice ucznia sg bezzwtocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez niego prawa i
obowigzujgcych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczeristwem.

W celu rozwigzywania zaistniatego problemu przedstawiciel szkoty:
e ustala mozliwie najblizszy termin spotkania z uczniem i jego rodzicami,
e prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

e prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktdrej wspdlnie ustalajg dalsze dziatania wobec
dziecka, zasady wspétpracy miedzy rodzicami a szkotg, oraz (ewentualnie) mozliwosé uzyskania
pomocy specjalistycznej,

e uczen w obecnosci rodzicéw podpisuje kontrakt, w ktdrym zobowigzuje sie do przestrzegania
okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

e nadzdr nad wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i przedstawiciel szkoty.

Uczniowie potrzebujgcy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej placowki (wedtug
obowigzujgcych w szkole procedur).

Brak wspotpracy ze strony rodzicéw oraz dalsze podejrzenia zaistnienia demoralizacji ucznia
powodujg koniecznos$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:

e zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie z
mozliwoscig przeniesienia ucznia do innej szkoty,

e zgtoszenie sprawy do sgdu rodzinnego.

W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke medyczng (np.
wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:

e gdy zachowania ucznia zagrazajg bezpieczenstwu innych oséb lub jemu osobiscie,
e znalezienia na terenie szkoty substancji psychoaktywnych,

e gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiadac substancje psychoaktywne,

e kradziezy lub innych wykroczen.

W klasie ucznia lub uczniéw, ktérzy dopuscili sie ztamania obowigzujgcych w szkole zasad
prowadzone sg dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sg prowadzone przez specjalnie przeszkolonych
pracownikéw szkoty, za ktdrych biezace i systematyczne doskonalenie odpowiada dyrektor.
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Wykaz procedur.

W przypadku ucznia, ktéry swoim niewtasciwym zachowaniem znacznie zaktéca lub
uniemozliwia prowadzenie lekgcji.

W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

W przypadku uczniowskich ,,wagaréw” lub samowolnego opuszczenia szkoty.

W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych uczniéw.

W przypadku pozyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o
demoralizacji.

W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykow.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajaca wygladem narkotyk.
W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu.

W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoty z telefonu
komodrkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania diwieku i obrazu).

W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.
W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej.

W przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu uzyciem materiatow wybuchowych.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
substancji lub przedmiotow.

W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajacy sie po dziecko znajduje sie w
stanie nietrzezwym.

W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub
niebezpieczne narzedzia.

W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

Procedury odbierania dziecka ze szkoty po lekcjach i/lub zajeciach dodatkowych.
Procedura odbioru dzieci ze swietlicy.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia.

Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub zniszczenia cudzego
mienia.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen w trakcie trwania zaje¢ szkolnych
znajduje sie na terenie szkoty, ale poza klasg.

Procedura w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

Procedura postepowania z uczniem niedostyszacym.

Procedury postepowania z dzieckiem przewlekle chorym.



31. Procedura postepowania z uczniem z zespotem Aspergera.
32. Procedura wspétpracy szkoty z Policja.
33. Procedura wspoétpracy szkoty z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczna.

W przypadku ucznia, ktéry swoim niewtasciwym zachowaniem znacznie zaktéca lub
uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1. Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do wtasciwego zachowania, upewnia sie, czy
zostat dobrze zrozumiany.

2. Poleca mu zmiane miejsca pracy w klasie, wpisuje stosowng uwage w dzienniku.

3. Jedli upomnienia i zmiana miejsca nie skutkujg ,wyfacza” ucznia z udziatu w lekcji oddajac go
pod opieke pedagoga szkolnego lub psychologa lub dyrektora szkoty,

4. Nauczyciel informuje wychowawce oraz rodzicéw o nieodpowiednim zachowaniu ucznia.

5. Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia powtarzajg sie, nauczyciel zawiadamia o tym
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego, psychologa. Nauczyciel z wychowawcy i
pedagogiem, psychologiem opracowujg wspdlng strategie postepowania.

6. Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia - podjecie dalszych ustalen.

7. W przypadku, gdy rodzice nie wspdtpracujg ze szkotg, a sytuacja nie ulega poprawie, szkota
kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje opiekuriczo — wychowawczg dziecka.

Il. W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

1. Rodzic ma obowigzek w ciggu trzech dni poinformowa¢ szkote o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

2. Jezeli po uptywie tego czasu brak jest informacji od rodzicéw o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznac przyczyne absencji, poprzez nawigzanie
kontaktu z rodzicami / opiekunami prawnymi (telefon, dziennik elektroniczny, wyjscie do
domu, list polecony).

3. Jezeli nieobecnosc¢ przedtuza sie wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu,
psychologowi, ktéry przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich do
zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

4. Pedagog, psycholog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania do szkoty.

5. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw zobowigzania, dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne.



lll. W przypadku uczniowskich ,wagaréw” lub samowolnego opuszczenia szkoty.

Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundw prawnych) o nieobecnosciach
dziecka na lekcjach.

Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem przyczyne wagardéw i miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicédw (opiekundw prawnych) ucznia i w jego obecnosci przeprowadza z
nimi rozmowe. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub samowolnego opuszczania
szkoty, a rodzicodw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie
postepowania.

W przypadku braku poprawy i czestych nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego, psychologa.

Pedagog, psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajgcych z braku realizacji
obowigzku szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny oraz organ prowadzacy.

IV. W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych ucznidéw.

1.

Nauczyciel badz inny pracownik szkoty, ktdry jest Swiadkiem agresywnego zachowania
uczniow jest zobowigzany do natychmiastowe] stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg
sytuacje.

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy ucznidw).

Rozdziela strony konfliktu, nie dopuszcza do przejawodw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

Natychmiast informuje o zdarzeniu wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego, psychologa.

Wychowawca lub pedagog szkolny, psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia.

Wychowawca informuje rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia/uczniéw, uczestnikdéw
zdarzenia o zaistniatej sytuacji, wpisuje uwagi do dziennika.

Jesli zachowanie ucznia sie powtarza, wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga, psychologa
, a do rodzicéw zwraca sie z pisemng lub telefoniczng prosba o zgtoszenie sie do szkoty,
przeprowadza z nim rozmowe.

W przypadkach drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia
lub zycia i niemoznosci uspokojenia ucznia przez nauczyciela), nauczyciel natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, wzywa rodzicéw dziecka, policje, pogotowie ratunkowe.



9. Wychowaweca ucznia/uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec

ucznia/uczniéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

10. W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajgcych z braku

wspotpracy lub z innych zaniedban obowigzkéw rodzicielskich dyrektor szkoty powiadamia
Sad Rodzinny.

V. W przypadku pozyskania informacji, ze uczen,, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz w ich obecnosci z uczniem.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a z wiarygodnych Zrédet
nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Sgd Rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

VI. W przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykow.

1.

2.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy i dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczeristwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekundw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest
on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych osdb dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.



6.

VII.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie na terenie szkoty pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym Sadu
Rodzinnego.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s06b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

Prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz
komisyjnym opieczetowaniu. W sktad komisji powinien wejs$é nauczyciel, pedagog, psycholog
i dyrektor. W przypadku, gdy znana jest tozsamos¢ ucznia, do ktérego nalezy substancja takze
jego wychowawca, a sam uczen powinien by¢ obecny przy tych czynnosciach.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegdtdow zdarzenia.

VIIl. W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajacg narkotyk
lub inne srodku odurzajace.

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog,dyrektor itp.) ma
prawo zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnosc¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji. Wczesniej prébuje ustalié, w
jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.



W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukoriczyt 17 lat nalezy zawiadomié policje Iu
przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art.

IX. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
1. Niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.
2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi lub pedagogowi
szkolnemu, psychologowi.

4. Powiadomi¢ rodzicow ucznia-sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomic policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i
przekazac je policji.

X. W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia
1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarka szkolng, pedagogiem szkolnym, psychologiem.

2. Jesli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka, pedagog, psycholog powiadamia telefonicznie
rodzicéw ucznia i ustala z nimi dalsze postepowanie: potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe
wczesniejszego przyjscia rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Xl. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiara czynu.

1. Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), a w przypadku kiedy ofiara doznata powaznych
obrazen zapewni¢ jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza.

2. Niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.
3. Powiadomié rodzicéw ucznia.

4. Niezwtocznie wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.

Xll. W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoty z telefonu
komodrkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwieku i obrazu).

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac w przypadku, gdy bez jego zgody na terenie szkoty
uczen korzysta z telefonu komérkowego (dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu).

2. Nauczyciel poleca uczniowi wytgczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.



Nauczyciel przekazuje telefon dyrektorowi szkoty (ktéry przechowuje go w depozycie w
sekretariacie szkoty) i informuje o tym fakcie wychowawce. W przypadku gdy uczen uchyla sie
od oddania telefonu zgtasza zdarzenie wychowawcy.

Wychowawca wzywa rodzicow w celu odebrania przez nich telefonu i przekazania informacji
o ztamaniu obowigzujgcych w szkole zasad.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany w szkole do
zarejestrowania dzwieku lub obrazu ma prawo zgda¢ od ucznia ujawnienia nagrania.

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczerh odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego,
psychologa lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu
uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go dyrektorowi szkoty.

Wychowawca i pedagog szkolny, psycholog przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego i za jego zgodg odtwarzajg
ewentualne nagranie.

W kazdym przypadku, min. gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat
dobrowolnie przekazac¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (
prawnych opiekundw ) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza
rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicdw, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania
ewentualnego nagrania i przedstawia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub
opublikowaniem. Wychowawca sporzgdza notatke z rozmowy. W obecnosci ucznia przekazuje
rodzicom zatrzymany sprzet.

Xlll. W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

1.

Osoba, ktdra zauwazy na terenie szkoty ucznia palgcego papierosy, (e-papierosy)
powinna poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga szkolnego, psychologa.

Wychowawca/pedagog szkolny/psycholog w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo
zazadaé, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartosc¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wiasnej odziezy. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania
odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynnosc zastrzezona wytacznie dla policji).

Wychowaweca/pedagog szkolny/psycholog zabezpiecza przekazane mu papierosy, rozmawia z
uczniem o zdarzeniu, wpisuje uwage do dziennika.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow, ktorych informuje o paleniu papieroséw przez
dziecko.

W obecnosci rodzicdw przeprowadza rozmowe z uczniem, zobowigzuje go do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktdrg podpisuje rodzic dziecka,

W przypadku nasilenia sie zjawiska, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego,
psychologa i dyrektora szkoty, wobec uczniéw stosuje kary okreslone w Statucie Szkoty.



XIV. W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej.

1. Przez osobe ,0bcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktéra: nie jest rodzicem ucznia tej
szkoty, nie jest pracownikiem szkoty, nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje, wychowawce
klasy lub innego pracownika i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposdb narusza zasady i
normy wspétzycia spotecznego, bgdz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku
i bezpieczenstwa przebywajacych w szkole uczniéw i innych oséb.

2. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy na terenie szkoty, osobe, ktérej zachowanie lub wyglad
wzbudza niepokdj:

e obserwuje zachowanie tej osoby,

e ustala powody jej obecnosci w szkole,

e pytajg o cel wizyty,

e jesli uzna za zasadne prosi jg 0 opuszczenie terenu szkoty,

e w przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony-
informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty,

- w sytuacjach drastycznych dyrektor niezwtocznie powiadamia policje i jednoczesnie podejmuje
dziatania majace na celu zabezpieczenie ucznidw i pracownikdéw przed skutkami niebezpiecznych
zachowan osoby obce;j.

XV. W przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.

1.0s0ba, ktdra odebrata telefon powinna prowadzi¢ rozmowe w sposéb umozliwiajacy uzyskanie jak
najwiekszej ilosci informacji dotyczgcych zagrozenia oraz starac sie zapamietacd istotne dla zdarzenia
informacje:

- czas trwania rozmowy,

- tredé,

- spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigce;j,

2. Natychmiast powiadamia dyrektora szkoty,

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe,
4.Pozostaje, jak i inni nauczyciele, z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy,

5. Dyrektor o zaistniate]j sytuacji powiadamia organ prowadzgacy szkote oraz nadzér pedagogiczny

XVI. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych substancji
lub przedmiotdw,

Nalezy zapewnié bezpieczeristwo przebywajgcym na terenie szkoty osobom (np. stosujgc okreslone
metody ewakuacji), uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotéw i wezwac Policje —
tel. 997 lub 112,



XVI. W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po dziecko znajduje sie w
stanie nietrzezwym

1.

XVIl.

Nalezy bezzwtocznie powiadomié wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, psychologa lub
dyrekcje

Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty.
Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka twierdzac, ze nie
znajduje sie pod wptywem alkoholu — musi to udowodnié (poddac sie dobrowolnie
dokonanemu przez policje badaniu alkomatem).

Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikéw szkoty, a ponadto nie mozna
skontaktowad sie z innym opiekunem dziecka powiadomione zostajg odpowiednie instytucje
uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub

niebezpieczne narzedzia

1.

XVl

1.

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to czynnos¢ zastrzezona
wytgcznie dla policji, ale moze nakazac, aby uczern dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty z
kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w obecnosci innej osoby dorostej
(wychowawca/ pedagog/psycholog/dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty oraz
wychowawce klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekazaé niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe nauczyciela,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje stosowne czynnosci wedtug posiadanych
kompetencji

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/ narzedzie nauczyciel
przekazuje jg za potwierdzeniem rodzicom/opiekunom prawnym.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotéw, ktdrych posiadanie jest zabronione przez
przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia policje.

Pedagog szkolny, psycholog sporzgdza stosowng notatke dotyczgcg okolicznosci zdarzenia.

W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

Nauczyciel, ktéry pozyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez
ucznia przekazuje te informacje wychowawcy/pedagogowi/psychologowi, ktdry ustala
okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgcg o zaistniatym fakcie badz
wtasnego ogladu sytuacji w miejscu zaistniatej szkody.



~

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw wychowawca
/pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowacé
W miejscu zdarzenia.

Wychowaweca/pedagog/psycholog informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor
szkoty wzywa do szkoty jego rodzicéw/opiekundw prawnych.

Dyrektor wszczyna procedury prawne majgce na celu wyciggniecie konsekwencji wobec
ucznia, jego rodzicdw prawnych opiekundw.

XIX. W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

1.

2.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, psychologa

Nauczyciel we wspdtpracy z pedagogiem, psychologiem ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez ucznia (z zachowaniem jego nietykalnosci osobistej).

Wychowawca zobowigzany jest poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji oraz
wezwac rodzicow/opiekundw prawnych sprawcy.

Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga, psychologa oraz
rodzicéw, z ktorej sporzgdza notatke podpisang przez rodzicow.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub
pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu

W przypadku odmowy wspdtpracy przez ucznia i rodzicéw/ opiekundéw prawnych,
wychowawca powiadamia policje.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie powiadamia
Sad Rodzinny.

XX. Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

1.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé/nietykalnosé
osobistg nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktéry powziat takie podejrzenie, zgtasza powyzszy fakt do dyrektora szkoty.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia
o zaistniatej sytuacji.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa ,podpisana przez
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo ztozy¢
zawiadomienie na policji lub powiadomié sad.

XXI. Procedury odbierania dziecka ze szkoty po lekcjach i/lub zajeciach dodatkowych



Kazdy wychowawca klasy I-lll zbiera od rodzicow/ prawnych opiekunéw oswiadczenia o
sposobie powrotu dziecka ze szkoty do domu.

Oswiadczenie wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych
nauczycieli uczgcych w danej klasie, o$wiadczenie przechowuje do korica roku szkolnego.

Wychowawca zamieszcza w dzienniku lekcyjnym liste dzieci uczeszczajgcych na zajecia
pozalekcyjne odbywajgce sie w szkole, przekazuje rowniez takg nauczycielom swietlicy
szkolnej.

Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicéw/ prawnych opiekundw lub osoby
upowaznione zapewniajace dziecku petne bezpieczenstwo.

Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg pisemne o$wiadczenie o osobach upowaznionych do
odbioru dziecka ze szkoty.

Dziecko nie moze byé wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna czy innej
osoby.

Szkota moze odmdwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebrac
dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona
w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczeristwa. Nauczyciel ma wowczas obowigzek zatrzymac
dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.

XXIl. Procedura odbioru dzieci ze swietlicy

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas zobowigzani sg zebrac
od rodzicéw/opiekundw prawnych pisemne o$wiadczenia o zapewnieniu przez nich
bezpieczenstwa dziecku w drodze do i ze szkoty.

Wychowawcy gromadzg i przechowujg oswiadczenia w dokumentacji do korca roku
szkolnego.

Uczniowie klas I-1V wracajacy do domu samodzielnie muszg posiada¢ pisemng zgode
rodzicéw/opiekundw prawnych.

Nauczyciel s$wietlicy zamieszcza nazwiska uczniéw klas I-1V posiadajgcych pozwolenie na
samodzielny powrét w dzienniku zajec swietlicowych.

Uczen nie moze by¢ zwolniony z zajeé ani opusci¢ szkoty w oparciu
o rozmowe telefoniczng z rodzicami/ opiekunami prawnymi.

Sprzeciw jednego z rodzicéw przeciwko odbieraniu dziecka przez drugiego rodzica bedzie
uwzgledniany po przedstawieniu stosownej decyzji sadu.

Po odebraniu dziecka rodzice/opiekunowie przejmujg za nie odpowiedzialnosé, nawet jesli
przebywaja na terenie szkoty.

Pomimo pisemnego upowaznienia przez rodzicdéw, dzieci ponizej 10. roku zycia nie moga
odbierac uczniéw ze $wietlicy.

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng
za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty przez upowazniong przez nie osoba.



10. Jesli osoba upowazniona jest obca dziecku i nieznana nauczycielowi, powinna w momencie
odbioru dziecka posiadac przy sobie dowdd osobisty i okaza¢ go w celu potwierdzenia
tozsamosci. W kazdej sytuacji budzgcej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowad
sie z rodzicami/opiekunami.

11. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze — po uprzednim telefonicznym
kontakcie z rodzicem/opiekunem — wyda¢ pozwolenie
na odebranie dziecka przez wskazang przez niego osobe.

12. Osoba odbierajgca dziecko nie moze byé pod wptywem alkoholu
ani $Srodkéw odurzajacych.

13. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit sie po dziecko
w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu badz innych $rodkédw odurzajacych, nalezy:

- nakazac osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty,
- wezwac drugiego rodzica/opiekuna dziecka,

- jezeli wezwanie to jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania
dziecka, nalezy zawiadomié dyrektora szkoty, ktéry podejmie decyzje, czy nalezy wezwac policje.

Nauczyciel swietlicy lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzaé ucznia do domu. W przypadku
ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci

o zaistniatej sytuacji rodzicéw/opiekunéw informuje telefonicznie nauczyciel swietlicy, pielegniarka.
Jezeli ci nie mogg odebrac dziecka osobiscie, wskazujg osobe, ktéra to uczyni. Osoba ta musi przy
odbiorze dziecka okaza¢ dowdd tozsamosci i potwierdzi¢ odbidr dziecka czytelnym podpisem na
oswiadczeniu pozostawionym

w sekretariacie szkoty.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze Swietlicy lub zgtoszenia sie po nie osoby
niemogacej sprawowac opieki.

Dzieci powinny by¢ odbierane ze swietlicy zgodnie z godzinami pracy $wietlicy.

1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy swietlicy (sytuacja
losowa) rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

2. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw/opiekundw lub
osoby upowaznione wychowawca swietlicy
ma obowigzek powiadomié o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz skontaktowac sie z

policja.

3. Zprzebiegu zaistniatej sytuacji wychowawca sporzgdza notatke stuzbowa podpisang przez
Swiadkow i przekazuje jg do wiadomosci dyrektora.

XXIIl. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w
miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.



2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenistwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

3. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicdw (opiekundw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote oraz rade rodzicow.

4. O wypadku $Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i
kuratora o$wiaty.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie pafistwowego
inspektora sanitarnego.

6. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

7. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

8. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez
lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do
szpitala.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

11. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczeristwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdod pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe




Zespot powypadkowy:
e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga szkolnego/psychologa)
i sporzgdza protokot przestuchania

e rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli sSwiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga
szkolnego/psychologga, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i
jego rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt sie wypadek

e uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

e  sporzadza protokdt powypadkowy nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpié¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W
sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze: ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgtoszone zastrzezenia przez rodzicdw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonczone. Protokdt powypadkowy sporzgdza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktdra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz
dla organu prowadzgcego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicéw (opiekundow) poszkodowanego matoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekundéw). Protokét powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktdrym doreczono protokét,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia skfada sie przewodniczagcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotac
nowy zespoét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.



Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa
od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych
do zapobiegania analogicznym wypadkom.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub zniszczenia

cudzego mienia

1.

XXV.

Poszkodowany uczen lub swiadek zdarzenia informuje o zaistniatym zajsciu nauczyciela,
wychowawce lub pedagoga szkolnego, psychologa.

Powiadomiony o sytuacji nauczyciel rozmawia zdomniemanym sprawca
i poszkodowanym, sporzgdza stosowng notatke, informuje wychowawce i pedagoga
szkolnego, psychologa o zajsciu.

Wychowaweca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcy, dokonuje stosownego wpisu
w dzienniku.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw sprawcy kradziezy lub
zniszczenia i wzywa ich do szkoty.

Rodzice pokrywajg koszty finansowe zaistniatej szkody.

W przypadku powtarzajgcego sie problemu, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty
i pedagoga szkolnego, psychologa. Rodzicom proponuje sie skorzystanie z pomocy
specjalistow.

W sytuacji, gdy sprawca nie przyznaje sie do winy, jego rodzice odmawiajg wspdtpracy,
dyrektor szkoty, powiadamia policje oraz kieruje wniosek do Sgdu Rodzinnego o wglad
w sytuacje rodzinng ucznia.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty

Nauczyciel, ktédremu zgtoszono fakt kradziezy ustala okolicznosci zdarzenia i przekazuje
sprawe wychowawcy klasy, ktory prowadzi dalsze postepowanie wyjasniajace, wspdtpracuje z
pedagogiem,psychologiem.

Wychowawca ustala przebieg zdarzen, pokrzywdzonego, swiadkdéw, wartosc rzeczy
skradzionej, zabezpiecza dowody, informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Wychowawca informuje rodzicéw poszkodowanego o kradziezy i ustala, czy rodzice decydujg
sie na zgtoszenie kradziezy Policji.

W zaleznosci od decyzji rodzicow dyrektor powiadamia badz nie policje.

Jesli rodzice ucznia poszkodowanego nie decydujg sie na zgtoszenie kradziezy policji, a znany
jest sprawca, wychowawca zaprasza do szkoty rodzicow zainteresowanych stron i informuje o
podjetych dziataniach.

Po zakonczeniu procedury postepowania wychowawca sporzgdza notatke oraz okresla
konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty i o decyzji powiadamia rodzicéw ucznia.



7. lJezeli zdarzenia powtarzajg sie, Swiadczy to o demoralizacji ucznia i w takim przypadku
szkota powiadamia Sad Rodzinny.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen w trakcie trwania zaje¢ szkolnych znajduje
sie na terenie szkoty, ale poza klasa.

1. Jezeli w trakcie trwania zaje¢ szkolnych uczen znajduje sie poza klasg (u pielegniarki,
pedagoga, psychologa itp.) nauczyciel prowadzacy te zajecia powinien by¢ poinformowany
pod czyjg opiekg on przebywa.

2. Osoba, u ktérej przebywa uczern ma obowigzek poinformowania nauczyciela o miejscu jego
pobytu.

3. lJezeli nie moze tego uczynic osobiscie takg informacje przekazuje korzystajgc z pomocy pani z
obstugi lub dzwoni do sekretariatu. Woéwczas rolg osoby, ktéra odebrata wiadomos¢ jest
poinformowanie nauczyciela, gdzie znajduje sie uczen.

4. W momencie, gdy uczen opuszcza gabinet pielegniarki, gabinet pedagoga, psychologa itp.
zostaje on odprowadzony do klasy, a jesli jest to niemozliwe otrzymuje kartke z informacja, o
ktdrej godzinie opuscit miejsce, w ktérym przebywat, ktérg przekazuje nauczycielowi
prowadzgcemu lekcje, na ktérg powrdci.

XXVII. Procedura w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Informacje o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrédet. Osobg
zgtaszajacg moze byé poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie, nauczyciele.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

a) Jesli wiedze zajsciu posiada nauczyciel nie bedgcy wychowawcg powinien przekazaé
informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora.

b) Pedagog szkolny, psycholog i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinien dokonac analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

c) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

d) Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody i
ustala tozsamosc¢ sprawcy cyberprzemocy.

Zabezpieczenie dowoddéw

a) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
odnotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz jesli to mozliwe dane nadawcy
lub adres strony internetowej, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci.



b) Z dowodami powinny sie zapoznaé wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor, pedagog,
psycholog,rodzice, a jesli doszto do ztamania prawa policja.

Identyfikacja sprawcy

a) Szkotfa podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

b) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z dostawca ustugi w
celu usuniecia z sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatéw.

c) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

Dziatania wobec sprawcy

a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty wychowawca,
pedagog szkolny, psycholog powinien podjaé¢ nastepujgce dziatania:

e  przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktdrej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,

e omowic z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane,

e zobowigzaé sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych
materiatow.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy z nimi rozmawiac z kazdym z nich z
osobna.

c) Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg przemocy.

d) Wychowawca powinien powiadomic¢ rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznac ich z
materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote
Srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka

e) Wychowawca wraz z pedagogiem, psychologiem opracowuje projekt kontraktu dla ucznia,
okreslajacy jego zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania sie do przyjetych
zasad.

Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w Statucie Szkoty.
b) Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzig¢ pod uwage:

—rozmiar i range szkody

- czas trwania

- Swiadomos¢ popetnionego czynu

- motywacje sprawcy



- rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

a) Ofiara przemocy otrzymuje w szkole wsparcie psychiczne oraz porade, jak ma sie zachowac, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczeristwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

c) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgca pomocy monitorujg sytuacje
ucznia sprawdzajac, czy nie s wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.

d) Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie, podjetych
dziataniach szkoty.

Ochrona Swiadkéw zgtaszajgcych problem.

a) Szkota otacza wsparciem swiadkow zdarzenia uczestniczgcych w ustaleniu przebiegu zajscia.

b) Osoba, ktérej uczen zaufat informujgc o cyberprzemocy ma obowigzek postepowac tak, by swoim
zachowaniem nie naraza¢ swiadka zgtaszajgcego problem.

c) Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawca.

Sporzadzenie dokumentacji z zajscia.

a) Wychowawca, pedagog szkolny, psycholog powinien sporzadzié¢ notatke z rozmdéw ze sprawcg,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia.

b) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy nalezy je rowniez wiaczy¢ do dokumentacji.

Powiadomienie Sadu Rodzinnego.

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspoétpracy, badz nie stawiajg sie do szkoty, a
uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomi¢
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty naptywajg sygnaty o innych przejawach
demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatéw, dyrektor powinien zwrécic sie do Sgdu Rodzinnego o podjecie
odpowiednich srodkdw.

W przypadkach szczegdlnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zgtosic te fakty policji i do sadu

XXVIII. Procedura postepowania z uczniem niedostyszacym.

| Uwzgledniajgc trudnosci wynikajgce z obnizonej percepcji stuchowej

nalezy _stworzy¢ optymalne warunki do odbioru mowy:




1.

Posadzi¢ ucznia w pierwszej lub drugiej tawce, na wprost nauczyciela, najlepiej w rzedach
bocznych, co umozliwi mu odwracanie sie do méwigcego kolegi obserwacje twarzy
nauczyciela

Mowa mowigcego powinna byé wyrazna, nieco powolniejsza, formutowana  w krétkich,
jasnych zdaniach

Zwracac uwage, aby twarz méwigcego byfa dobrze oswietlona(zrédto swiatta powinno
znajdowad sie za uczniem)

W toku prowadzonej lekcji nalezy sprawdzac rozumienie przekazywanych tresci stownych
w razie potrzeby udziela¢ dodatkowych wyjasnien

Pozostawi¢ uczniowi dtuzszy czas na udzielenie odpowiedzi lub wykonanie polecenia
Zachecac ucznia, aby zgtaszat, jesli czegos nie styszy lub nie rozumie

Jesli uczen nie zrozumie zadanego mu pytania lub nie uchwyci jego poczatku, nalezy je
zadac ponownie, najlepiej w prostszej formie

Nalezy pamietac, ze aparat stuchowy nie czyni z ucznia osoby normalnie styszacej (daje
jedynie poprawe styszenia o ok. 30 - 40 decybeli).

Il Wymagania edukacyjne i realizacje programu nauczania dostosowac do

mozliwosci ucznia i obiektywnych ograniczen percepcyjnych:

Oceniajgc wypowiedzi ustne nalezy uwzglednié trudnosci w budowaniu wypowiedzi
wielozdaniowych (nieprawidtowy szyk zdania i koncowki fleksyjne, stosowanie rownowaznikdéw
zdan, ewentualne znieksztatcenia wyrazowe, ubogie stownictwo, trudnosci w szybkim
werbalizowaniu swoich mysli).

Wskazane bytoby jak najczestsze odpytywanie ucznia z aktualnie
przerabianego materiatu; uczen z wada stuchu szybko zapomina
wiadomosci szkolne (czesto zapamietuje je mechanicznie) i ma trudnosci z
ich reprodukowaniem (po zbyt dtugiej przerwie).

3. W pracach pisemnych liberalnie ocenia¢ btedy wynikajgce z niedostuchu:

- stabe réznicowanie gtosek syczgcych, szumigcych i ciszacych oraz gtosek dzwiecznych i
bezdzwiecznych,

- stabe réznicowanie gtosek nosowych 3,e od zespotéw om, em, on,

- znieksztatcenie tzw. Zbitek spotgtoskowych w wyrazach,

- btedy interpretacyjne lub pomijanie znakéw interpunkcyjnych idiakrytycznych,

- trudnosci w zastosowaniu prawidtowych form stylistycznych

(zwtaszcza w zdaniach ztozonych i wielokrotnie ztozonych),

- dos¢ czesto pismo fonetyczne.

4. Powyisze btedy nie mogg dyskwalifikowac prac i powodowac obnizania



ocen — prace te nalezy ocenia¢ pod wzgledem wartosci merytorycznych.
Oceniajgc dyktanda nie nalezy w ogdle bra¢ pod uwage w/w btedéw — nalezy
oceniac jedynie btedy ortograficzne.

5. Jezeli to mozliwe oceniac ucznia na podstawie jego wypowiedzi ustnych (przede wszystkim chodzi o
ocenianie wiedzy z przedmiotéw humanistycznych). W razie potrzeby nalezy zastgpié niektdre
sprawdziany pisemne odpowiedziami ustnymi. Mozna takze niektdre sprawdziany pisemne
przeprowadzi¢ na zajeciach indywidualnych.

6. W zakresie obowigzujgcych lektur szkolnych mozna zrezygnowad z czytania ich w catosci, a
wyznaczaé jedynie najwazniejsze fragmenty do opanowania.

7. Nie wymagac czytania i wygtaszania wierszy z zastosowaniem odpowiedniej intonacji, tempa i pauz.

8. Zrezygnowac z opowiadan twadrczych i odtwdérczych na podstawie obejrzanego filmu, przeczytanej
ksigzki, wystuchanej audyc;ji itp.

9. Materiat gramatyczno — ortograficzny opracowywac przede wszystkim w formie ¢wiczen
praktycznych, bez egzekwowania znajomosci regut.

10. Gdy podczas klaséwki nauczyciel ma zamiar kolejno dyktowaé uczniom zadania lub pytania,
uczniowi z wadg stuchu nalezy je bezwzglednie podac zapisane na kartce.

11. Jezeli przed pracg klasowa nauczyciel powtarza z catg klasg zagadnienia, ktére obejmuje
klaséwka, uczniowi z wadg stuchu nalezy da¢ do domu kartke ze szczegétowym zakresem materiatu
potrzebnym do uzyskania pozytywnej oceny.

12. Oceniajac klaséwki z matematyki (rowniez z fizyki, chemii) nalezy pamieta¢, ze zadania tekstowe
sprawiajg uczniom stabo styszgcym ktopoty, gtdwnie ze wzgledu na ograniczong znajomos¢ jezyka, a
nie z braku umiejetno$ci matematycznych.

13.W ocenie ucznia stabo styszgcego nalezy bra¢ pod uwage przede wszystkim jego aktywnos¢, wktad
pracy, zainteresowanie przedmiotem, systematycznos¢, pilnosc¢ (czyli stosunek do nauki) oraz braé
pod uwage obiektywne ograniczenia wynikajgce z niedostuchu —m. in. utrudnione zapamietywanie i
reprodukowanie materiatu werbalnego.

XXIX. Procedury postepowania z dzieckiem przewlekle chorym.

I. Obowigzki rodzica:

e W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole, rodzic najpdzniej do 1 wrzesnia
powinien dostarczyé wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle
chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie
na organizm.

e Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty, rodzic powinien
niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie wychowawce.

e Rodzic jest zobowigzany do statej wspdtpracy z wychowawcg dziecka chorego.

II. Obowiazki wychowawcy:



e  Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej i pozostatym
pracownikom szkoty o sposobach postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w
sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

[Il. Obowigzki nauczycieli:

e Nauczyciele sg zobowigzani dostosowac formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz
organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze do objecia go
réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

e W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole, dyrektor lub nauczyciel
niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekundw.

IV. Gtéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku realizowane przez grono pedagogiczne,
innych pracownikéw szkoty oraz ucznidw:

e zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do grupy i
nauczyciela,

e pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielno$ci oraz nowych umiejetnosci,
e budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym,

e traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy,

e uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,

e uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych ucznidw,

e motywowanie do kontaktéw i wspotdziatania z innymi dzieémi,

e dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukceséw,

¢ motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan

e pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych, dostosowanie wymagan do aktualnych mozliwosci
psychofizycznych dziecka,

e rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach,
e zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
e stata wspdtpraca z rodzicami, pielegniarka i nauczycielami,

e odpowiednia organizacja czasu pracy ucznia.

Dziecko z astmg

NAKAZY

1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.



2. Dziecko, ktére ma objawy choroby po wysitku, powinno przed lekcjg wychowania fizycznego przyjgé
dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

4. W przypadku wystgpienia u dziecka objawdw dusznosci nalezy przerwac wykonywanie wysitku i
pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

ZAKAZY
1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia roslin dzieci nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny
uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach terenowych.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego, ciggtego
wysitku.

OGRANICZENIA

1.Uczen z astmg moze okresowo wymagaé ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania éwiczen
do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw, co moze jes¢ w sytuacjach,
ktore mogg wywotac pojawienie sie objawdw uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

1. Dzieci chore na astme powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego.
Wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego.
3. Dzieci z astmg mogg uprawiad biegi krotkie, a takze gry zespotowe.

4. Dzieci z astma moga uprawiac gimnastyke i ptywanie.

5. Dzieci z astmg mogg uprawiaé wiekszos¢ sportéw zimowych.

Dziecko z cukrzyca

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia:

1. Blados¢ skéry, nadmierna potliwos¢, drzenie rak.



8.

9.

. Bél gtowy, bdl brzucha.

. Szybkie bicie serca.

. Uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia.

. Ostabienie, zmeczenie.

. Problemy z koncentracjg, zapamietywaniem.

. Chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.

Napady agresji lub wesotkowatosci.

Ziewanie/sennosc.

10. Zaburzenia mowy, widzenia i réwnowagi.

11. Zmiana charakteru pisma.

12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

14. Drgawki.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII

1.

2.

Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie.

Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony

w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny midd.)

NIE WOLNO

1.
czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego).

2.

Zastepowad weglowodandéw prostych stodyczami zawierajgcymi ttuszcze, jak np.

Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1.

2.

3.

Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.
Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.

Jezeli do ww. objawodw dotacza:

1.

2.

bol gtowy, bdl brzucha.

nudnosci i wymioty.



3. ciezki oddech.

moze to Swiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej.
Nalezy wtedy bezzwtocznie:

1. Zbada¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac sie z rodzicami lub wezwaé pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuline (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecietnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$é, dopdki poziom glikemii

nie obnizy sie.

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzycg typu 1 nalezy
zapewni¢ w szkole:

1. Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie —
takze w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwo$¢ podania insuliny.

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg insulinowg w
odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczerstwo i dyskrecje.

4. Wtasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka
szkolng i rodzicami dziecka.

5. Mozliwos¢ spozycia positkdw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie
trwania lekc;ji.

6. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze w czasie trwania
zajec lekcyjnych.

7. Mozliwos$¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz

réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

Dziecko z padaczka

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:



1. Przede wszystkim zachowac spokd;j.
2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdjgé okulary, usung¢ z ust ciata
obce, podtozyé co$ miekkiego pod gtowe.

4. Asekurowaé w czasie napadu i pozostac z chorym do odzyskania petnej Swiadomosci.

NIE WOLNO:
1. Podnosi¢ pacjenta.
2. Krepowac jego ruchdw.

3. Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwos¢ douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowac i
zmieniac sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalniaé dziecka z zaje¢
wychowania fizycznego ani z zabaw i zaje¢ ruchowych w grupie rowiesnikéw. Nalezy jedynie dbac¢ o
to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzajg sie
napady, dziecko powinno miec zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

Dziecko z ADHD, czyli zespotem hiperkinetycznym

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagajg od nauczycieli:

1.Poznania i zrozumienia specyficznych zachowan i emoc;ji dziecka (tj. : brak koncentracji na
szczegotach, trudnosci z utrzymaniem uwagi na zadaniach i grach, nierespektowanie podanych
kolejno instrukcji, ktopoty z dokonczeniem zadan i wypetnianiem codziennych obowigzkow,
dezorganizacja, szybkie rozpraszanie sie pod wptywem bodzcéw zewnetrznych, nadmierna ruchliwosé
i gadatliwo$¢, przerywanie badz wtracanie sie do rozmowy)

2. Akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych ucznidéw uwagi i
zainteresowania.

3. Organizacji Srodowiska zewnetrznego w formie porzadku i ograniczenia bodzcéw.
4. Stosowania wzmocnien (pochwat, nagrdd).

5. Skutecznego komunikowania (krétkie instrukcje, powtarzanie).

6. Konsekwencji w postepowaniu i ustalenia obowigzujgcego systemu norm i zasad.

7. Elastycznosci pracy dajgcej mozliwosé dodatkowe]j aktywnosci i roztadowania emociji.



Dziecko z zaburzeniami lekowymi

1.Jesli nauczyciel zauwazy powtarzajgce sie zaburzenia lekowe powinien ten fakt zgtosi¢ rodzicom
ucznia.

2.Zasady postepowania z uczniem z zaburzeniami lekowymi:
e zapewnienie poczucia bezpieczenstwa w relacji uczen- nauczyciel- klasa,
e stosowanie pochwat nawet za mate osiggniecia,
e ograniczenie odpytywania na forum klasy,
¢ normalizowanie reakcji lekowych i pokazywanie adaptacyjnej funkc;ji leku,

e uczenie techniki rozwigzywania probleméw i radzenia sobie ze stresem.

XXX. Procedura postepowania z uczniem z Zespotem Aspergera.

1.Najwazniejsza jest konsekwencja: dotyczy zachowan, sposobdw, zasad
stosowanych przez wszystkie osoby wychowujace dziecko.
2. Polecenia wydawac w sposdb zwiezty, prosty, jasny.
3. Wieloetapowe, ztozone zadania nalezy dzielié¢ na czesci, mniejsze partie.
4. Przerwy miedzy poszczegdlnymi etapami pracy dziecka powinny by¢ bardzo
krétkie.
5. Nalezy konsekwentnie mobilizowaé dziecko do dokariczania zadan.

6. Przed wprowadzeniem jakichkolwiek zmian nalezy uprzedzi¢ dziecko o swoim zamiarze,
przygotowac je na zmiane, sprecyzowad termin wprowadzenia zmiany.

7. Wydajac polecenia, nakreslac granice czasowe jego realizacji.
8. W sytuacji agresywnych zachowan, stwarzajacych ryzyko zagrozenia

bezpieczenstwa dziecka z ZA i innych dzieci, mozna zastosowa¢ metode Holdingu. Nalezy zwrdci¢ sie
do rodzicéw dziecka z ZA o wyrazenie zgody na zastosowanie tej metody.

Zasady postepowania 1. Nauczyciel izoluje ucznia od reszty klasy, nie pozostawia go samego 2.
Zabezpiecza ucznia opieka pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, woznego, badz pani z
sekretariatu, poprzez poinformowanie ich przez ucznia z klasy. 3. W razie potrzeby uczen zostaje
unieruchomiony. 4. Zawiadomienie dyrekcji szkoty. 5. Zawiadomienie rodzicéw i zobligowanie ich do
niezwtocznego kontaktu ze szkotg, a w razie koniecznosci do odebrania dziecka ze szkoty. 6.
Zawiadomienie pogotowia ratunkowego w przypadku niemozliwosci kontaktu z rodzicami ze wzgledu
na zachowanie i stan zdrowia ucznia.



9. Konieczne jest organizowanie miejsca pracy dziecka (na biurku, stoliku jest tylko to, co niezbedne
do wykonania biezgcej pracy, trzeba wytgczy¢ radio, telewizor, zamkna¢ okno, dziecko nie powinno
siedzie¢ przodem do okna, za ktérym wiele sie dzieje).

10. W celu ufatwienia dziecku koncentracji uwagi mozna je ,,uczula¢” dotykajgc np. ramienia, lekko
stukajgc w biurko.

11. Przebywajac z dzieckiem nalezy prowokowaé je do utrzymywania kontaktu
wzrokowego, reagowac w sposdb zywy, uzywajac tzw. mowy ciata i komentowac ja.

12. Podczas rozméw z dzieckiem uzywac konkretnych zwrotéw, unika¢ dwuznacznosci, przenosni,
symboliki, poréwnan.

13. Nalezy przerywac zachowania stereotypowe, czy rytualne, np. stukanie koriczyng, o
kazdorazowym napiciu sie, poprzez odwrdcenie uwagi dziecka od przedmiotu jego zainteresowan,
zainteresowanie czym innym.

XXXI.Procedura wspétpracy z policja

1. Policja jest instytucjg wspierajgca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy doraznej
oraz w sytuacjach wymagajgcych nagtych interwenciji.

2. Pomoc kierowana jest do ucznidw, rodzicéw, nauczycieli oraz innych pracownikdéw szkoty.

Wspétpraca w zakresie pracy profilaktyczno — wychowawczej

1. Szkota i policja utrzymujg statg wspodtprace w zakresie profilaktyki zagrozen;

2. Koordynatorami wspdtpracy sg koordynatorzy ds. bezpieczeristwa w szkole, pedagog szkolny,
psycholog,dyrektor szkoty oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wtasciwej jednostki policji;

3. Do wspodtpracy ze szkotg zobowigzani sg réwniez policjanci posterunku, w rejonie ktérego
znajduje sie szkota;

4. W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo w ciggu roku
szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb sSrodowiska szkolnego;

5. Na podstawie diagnozy srodowiska szkolnego oraz diagnozy srodowiska lokalnego
przeprowadzane] przez policje, ustala sie zakres dziatan profilaktycznych;

6. Dziatania profilaktyczne obejmuja:

- spotkania wychowawcéw, nauczycieli, dyrektoréw szkét i rodzicdw z zaproszonymi specjalistami ds.
nieletnich i patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscia, demoralizacjg dzieci i
mtodziezy oraz uzaleznieniami;



- spotkania tematyczne uczniéw z udziatem policjantéw m.in. na temat odpowiedzialnosci nieletnich
za popetniane czyny karalne, prawnych aspektdw narkomanii, wychowania w trzezwosci, unikania
zagrozen czy zachowan ryzykownych itp.

- wspdlny, szkoty i policji, udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci nieletnich;

Wspétpraca w zakresie pomocy doraine;j

1. Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera sie na wymianie informacji o
zagrozeniach i zdarzeniach zagrazajgcych zyciu i zdrowiu uczniéw wystepujgcych na terenie
szkoty;

2. Wychowawca, nauczyciel czy inny pracownik szkoty, ktdry stwierdzi istnienie okolicznosci
Swiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczegdlnosci naruszanie zasad wspoétzycia
spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku
szkolnego, uzywanie alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawianie nierzadu, wtéczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma obowigzek
odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym dyrektora
szkoty a nastepnie rodzicéw lub opiekundw nieletniego;

3. Szkotfa w powyizszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia $rodki zaradcze (powiadomienie
rodzicow, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistéw itp.);

4. Gdy wyczerpane zostang Srodki mozliwe do wykorzystania przez szkote w okreslonej sytuacji,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamiajg policje;

5. Wszystkich nauczycieli i pracownikow szkoty obowigzujg ,,Procedury postepowania i metody
wspotpracy szkédt z policjg w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy przestepczoscig i
demoralizacjg”, ktére stosuje sie:

- w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukoriczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych
Srodkéw w celu wprowadzania sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji,

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykdw,

- w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgca wygladem
narkotyk,

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace
narkotyk;

6. Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytuciji.

Wspétpraca w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji



1. Sytuacje wymagajace nagtej interwencji wystepuja zawsze, gdy dochodzi do popetnienia

czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat lub w przypadku, gdy ktérys z ucznidéw
stat sie ofiarg czynu karalnego. Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny, psycholog w takich
sytuacjach, wzywa do szkoty policje, przekazujgc informacje o zdarzeniu, postepuje wg
odpowiedniej procedury.

2. Kazda dotyczaca ucznidw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczes$niej zasygnalizowana

dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

XXXII.Procedura wspétpracy szkoty z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng

Wspodtpraca w zakresie pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla uczniéw z trudnosciami
dydaktycznymi lub wychowawczo - dydaktycznymi:

7)

8)

10)

Osobg, ktdra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia do poradni psychologiczno - pedagogiczne;j
moze by¢ nauczyciel przedmiotu, wychowawca lub rodzic;

Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego
osiggnieé szkolnych lub zachowania;

Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich spostrzezeniach dotyczacych
ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz o0 mozliwosci otrzymania pomocy psychologiczno -
pedagogicznej lub innej specjalistycznej, na terenie szkoty lub poradni;

Rodzic wypetnia przygotowany przez poradnie kwestionariusz zgtoszenia, ktéry mozna uzyskac¢ od
pedagoga szkolnego lub w poradni, potrzebny przy rejestracji ucznia w poradni:

Wychowaweca ucznia przygotowuje opinie o uczniu, ktérg moze przekaza¢ rodzicom ucznia lub
osobiscie dostarczy¢ do paradni;

Zgtoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktéry nastepnie zostaje poinformowany o
ustalonym terminie;

W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do poradni, uczern w tym
dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie psychologiczno -
pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak prawo do zachowania wynikéw
badan w tajemnicy;

Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikdw badan czy konsultacji (przekaze opinie czy orzeczenie),
woéwczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych w opinii zalecen;

Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig psychologiczno -
pedagogiczng (bez skierowania); na prosbe specjalisty z poradni, wychowawca przygotowuje
opinie o uczniu.



Wspétpraca w zakresie pomocy — psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw zdolnych:

Osobg, ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia zdolnego do poradni psychologiczno-
pedagogicznej, moze by¢ nauczyciel, wychowawca lub rodzic;

Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego
osiggniec szkolnych i pozaszkolnych;

Nauczyciel, wychowawca Ilub pedagog przekazuje rodzicom informacje o swoich
spostrzezeniach dotyczacych ucznia, informuje ich o celu skierowania,

- wspdlnie : nauczyciel przedmiotu, pedagog, psycholog i rodzic, podejmujg decyzje czy celem badania
ma by¢ indywidualny program czy tok nauczania z danego przedmiotu;

4.

Po dokonaniu wstepnej analizy kierunku uzdolnied ucznia, nauczyciel przedmiotu i
wychowawca przygotowujg opinie, zawierajgcg opis funkcjonowania ucznia w aspektach
intelektualnym, emocjonalnym i spotecznym na terenie szkoty i w domu oraz opis jego
dotychczasowych osiggnie¢;

Zgtoszenia w poradni i wyznaczenia terminu badan, dokonuje rodzic,

W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiécie udaje sie z dzieckiem do poradni, uczeh w tym
dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie psychologiczno -
pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak prawo do zachowania wynikéw
badan w tajemnicy;

Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikdw badan czy konsultacji (przekaze opinie czy
orzeczenie), wéweczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych w opinii zalecen;

Ustalenia dodatkowe:

Jezeli sytuacja kryzysowa bedzie miata miejsce w obecnosci pracownika niepedagogicznego, osoba ta
o zdarzeniu w pierwszej kolejnosci powinna poinformowac dyrektora szkoty.

O obowigzujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkota informuje rodzicow na spotkaniach
z rodzicami. Powyisze procedury sg dostepne w pokoju nauczycielskim oraz publikowane sg w
serwisie internetowym szkoty.






